Instituto Via Diseno

diserio

INSTITUTO VIA DISENO

REGLAMENTO GENERAL

CAPI’TUL,O |
ADMISION

Articulo 1. Servicios Escolares es la instancia encargada de conocer y resolver sobre la admision
de alumnos al plan de estudios que imparte el Instituto Via Disefio.

Articulo 2. La admision al Instituto Via Disefio estara sujeta:

1. Al proceso de seleccion que se defina para cada nivel del plan de estudios.

2. Al proceso de revalidacion, equivalencia, conmutacion y resolucion de Equivalencia de
Estudios en su caso.

3. Al cumplimiento de los requisitos de inscripcion.
Si los estudios realizados por los aspirantes fueron en el extranjero, deberan estar legalizados en el
pais de origen y contar con la revalidacion de estudios otorgada por la Secretaria de Educacion
Publica.
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CAPI’TULQ |
INSCRIPCION

Articulo 3. Se entiende por primer pago el proceso mediante el cual una persona es registrada
por primera vez en el plan de estudios de licenciatura o cualquier programa ofrecido por el Instituto
Via Disefio. Este proceso se inicia mediante la solicitud de ingreso y se formaliza en Servicios
Escolares.

Articulo 4. Para obtener la inscripcion al Instituto Via Diseflo, el aspirante debera presentar toda
la documentacion requerida en los plazos establecidos.

Articulo 5. La inscripcion al primer ingreso debera realizarse conforme a las fechas y periodos
establecidos en los diferentes medios de comunicacion con los que cuenta el Instituto Via Disefio.

Articulo 6. La condicion de alumno se adquiere con el comprobante de inscripcion, previo
cumplimiento de todos los requisitos y condiciones académicas establecidas en la carrera.

Articulo 7. La inscripcion de un alumno sera valida para el semestre al que corresponda cursar
la mayoria de las materias a las que tenga derecho, de acuerdo con esta normatividad y el plan de
estudios correspondiente.

Articulo 8. El alumno podra inscribirse al nimero de materias deseado y cursar tantas veces
solicite una misma asignatura; todo previamente analizado con su Coordinador.

Articulo 9. El primer pago del semestre cubre solo el nimero maximo de materias permitido
cada semestre en el plan de estudios correspondiente. En caso de inscribirse a un nimero mayor o
menor de materias/créditos que la/s que corresponden a su semestre, hara que se ajusten los pagos de
acuerdo al nimero de materias/créditos.

Articulo 10.  Se cancelara la inscripcion en los siguientes casos:

1. A peticion del alumno de nuevo ingreso, misma que debera solicitar dentro de los 15 dias
habiles de haber iniciado el ciclo escolar correspondiente.

2. Cuando no se cumplan todos los requisitos establecidos en el nivel y modalidad educativa
correspondiente.

3. Cuando se presenten documentos falsos o alterados, en cuyo caso se inhabilitara al interesado
para volver a ingresar al Instituto Via Diseflo independientemente de que se ejerza la accion legal
correspondiente.

Articulo 11.  Los siguientes asuntos referentes a la escolaridad de los alumnos seran tramitados
personalmente por los mismos:
1. Evaluaciones.
Titulo Profesional.
Firma del titulo profesional.
Examenes extraordinarios

Constancias, kardex, certificados y titulos.

AN e

Los demas asuntos podran ser tramitados por sus padres, tutores o conyuge a través de carta
poder.
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Articulo 12.  Son requisitos para ingresar al Instituto Via Disefio:
1. Solicitar inscripcion y llenar formato de inscripcion.

Realizar los pagos correspondientes.

Presentar certificado de estudios de bachillerato en los plazos establecidos, original y copia.

Presentar acta de nacimiento original y copia.

Copia de comprobante de domicilio.

Copia del CURP.

Copia de identificacion oficial.

Carta de buena conducta.

Presentar certificado médico cuando se requiera.

0. Firmar que se esta de acuerdo con cumplir el Reglamento del Instituto validado por SEP-

DGAIR.

11. Certificado Parcial de Estudios validado por la Secretaria de Educacion Publica. En el caso
de que éste se encuentre en tramite, debera presentar un Kardex de calificaciones para poder
proceder a la seleccion de las materias por cursar. Los alumnos que han cursado parcialmente
la educacion superior en el extranjero deberan presentar Dictamen de Revalidacion de
estudios expedido por el Departamento de Certificacion e Incorporacion a la Secretaria de
Educacion Publica.

= 00NNk W

Articulo 13. A los alumnos provenientes de otras instituciones que deseen inscribirse y hacer
equivalencia de materias ya acreditadas, el Instituto Via Disefio podra reconocer las materias que en
su estructura contenga un minimo del 60% de los temarios del plan de estudios de la Licenciatura
aprobados por la SEP, o presentar un Examen Global Voluntario por cada materia acreditada,
debiendo recursar la materia de no acreditar mediante dicho examen. Podran iniciar sus tramites de
ingreso, sujetandose al proceso y periodos establecidos para tal efecto y previa autorizacion de la
Direccion Académica y de la Coordinacion Académica correspondiente. Se les reconoceran todas las
asignaturas aprobadas, (considerando el criterio o escala de calificaciones que se apliquen en su
institucion de origen) siempre y cuando cubra como minimo el 60% del contenido de la materia.

Articulo 14.  Podra otorgarse la inscripcion provisional condicionada a los solicitantes que
exhiban constancia de terminacion integra de estudios con calificaciones, debidamente firmada por
las autoridades del plantel respectivo. En este caso tendran un plazo de sesenta dias naturales, a partir
del inicio del periodo escolar, para la entrega del certificado correspondiente.

Articulo 15.  Por motivos de causa mayor, los aspirantes a ingresar al Instituto Via Disefio podran
realizar los tramites correspondientes a la inscripcion por conducto de un familiar con identificacion.

Articulo 16.  El Instituto Via Disefio, a través de Servicios Escolares, procedera de inmediato a la
cancelacion de la inscripcion cuando aparezca falsedad o alteracion en la documentacion exhibida
por el alumno. En estos casos Servicios Escolares negara posteriormente la inscripcion a cualquier
programa ofrecido por el Instituto, reservandose la facultad de hacer del conocimiento de otras
instituciones de educacion superior del pais de ser solicitado por estas mismas.

Articulo 17.  En caso de que se acepte una solicitud de revalidacion o equivalencia de estudios, el
aspirante debera cumplir con los requisitos de ingreso previstos en el articulo 12 del presente
reglamento, pudiéndose inscribir las materias que no haya cursado con anterioridad.
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Articulo 18.  Lainscripcion para alumnos con capacidades diferentes tendra los mismos requisitos
establecidos en el articulo 12 del presente reglamento.

Articulo 19. No se admitiran en las aulas visitantes ni oyentes y por ningin motivo los
profesores deberan anadir nombres en las listas oficiales emitidas por el Departamento de Servicios
Escolares, ni completar calificaciones o de asistencias de alumnos sin derecho con la pretension de
hacerlas validas en semestres posteriores.

Articulo 20.  Los alumnos que inscritos debidamente no aparezcan en las listas oficiales deberan
acudir al Departamento de Servicios Escolares para aclarar y solucionar lo que corresponda.
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CAPITULO 111
REINSCRIPCIONES

Articulo 21.  Lareinscripcion es el proceso mediante el cual los alumnos inscritos en un programa
formalizan la continuacion de sus estudios en cada periodo escolar.

Articulo 22.  Los alumnos deberan sujetarse a las fechas establecidas en el calendario escolar para
reinscripciones.

Articulo 23.  La reinscripcion podra hacerse mediante apoderado que se identifique plenamente y
entregue carta poder. El Instituto Via Disefio no sera responsable ante el interesado por las decisiones
que el apoderado asuma durante este proceso.

Articulo 24.  Son requisitos para realizar la reinscripcion:

1. No tener adeudos en ningin departamento del Instituto Via Disefio.

2. Seleccionar correctamente las asignaturas, teniendo en cuenta los créditos que se deberan
cubrir.

3. No tener suspendidos sus derechos escolares por la aplicacion de disposiciones contenidas en
el presente reglamento y demas normatividad aplicable.

Articulo 25. Los alumnos que soliciten reinscripcion en el programa que ofrece el Instituto,
quedan sujetos a las siguientes disposiciones:

1. Solo se podra realizar la reinscripcion en asignaturas en las que se hayan cumplido los
requisitos establecidos por el plan de estudios correspondiente.

2. La Direccion Académica podra establecer el nimero maximo y minimo de asignaturas que
es posible cursar durante un periodo escolar.

Articulo 26.  Los alumnos que hayan interrumpido temporalmente sus estudios y deseen
reanudarlos, deberan sujetarse a las siguientes disposiciones para su reincorporacion:

1. Silainterrupcion fuere de mas de cuatro periodos escolares consecutivos, previo a la solicitud
de reactivacion, el alumno debera presentarse ante la Direccion Académica, quien, después
de analizar su situacion, emitird un dictamen que debera especificar si la solicitud del alumno
se condiciona o no.

2. Si al solicitar su reactivacion se ha actualizado el plan de estudios, sera decision de la
Direccion Académica, después de analizar su situacion; cuales materias del nuevo plan de
estudios debera cubrir, de acuerdo a su desempefio y trayectoria de las asignaturas cursadas.

Articulo 27.  Las asignaturas aprobadas con la calificacion de 6.0 incluidas en los dictdmenes de
equivalencias o revalidaciones de estudios se reconoceran como aprobadas.

Articulo 28.  Los estudiantes que se incorporan por revalidacion o equivalencia se sujetaran a las
disposiciones institucionales sobre la apertura de grupos-materias; de la misma forma, a quienes
ingresen por ese concepto se les inscribirda en el semestre donde cursen el mayor numero de
asignaturas.
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CAPITULO IV
NORMAS GENERALES DE PAGO

LUGAR Y FORMAS DE PAGO

Articulo 29. Las formas de pago aceptadas por el Instituto Via Disefio son las siguientes:
1. Transferencias bancarias.
2. Deposito de efectivo en ventanilla.
3. Cajeros automaticos de depdsito.
4. Cheque en ventanilla (salvo buen cobro).
Por procesos bancarios, los cheques pueden ser abonados al dia habil siguiente, por lo que el
alumno debera tomar en cuenta ésto para evitar recargos ya que la administracion se guiara
con el registro de pago de los estados de cuenta.
5. Efectivo en las Instalaciones.
6. Tarjeta TPV (Terminal Punto de Venta).
Todos los pagos deberan ser realizados a las cuentas institucionales con los datos otorgados por el
Instituto en tiempo y forma.
Todos los detalles de pago se hacen del conocimiento de los alumnos antes de comenzar el semestre.

CHEQUES DEVUELTOS

Articulo 30. Todo cheque "devuelto", independientemente de la razon de la devolucion, causara
el 20% de indemnizacion por devolucion. Asimismo, el alumno que pague con un cheque que sea
devuelto por el banco, durante el afio siguiente debera cubrir todos sus pagos con cheque certificado.
No se consideraran validas y podran ser anuladas las inscripciones que hayan sido cubiertas con un
cheque que no pueda ser cobrado por el Instituto Via Disefo, por cualquier causa (insuficiencia de
fondos, cuenta cancelada, firma no valida, alteracion de cheque, etc.).

El personal de Caja del Instituto, no se hara responsable de la devolucion de cheques por la
elaboracion incorrecta de los mismos.

TERMINOS Y CONDICIONES

Articulo 31. La comunicacién con “Administracion” es uUnicamente por medio de correo
electronico administracion@ivd.edu.mx o mensajes de WhatsApp.

Articulo 32.  Lainformacion de pagos se maneja directamente con los alumnos, es responsabilidad
de los alumnos hacer llegar esta informacion a la persona o institucion responsable de cubrir los

pagos.

Articulo 33.  Esresponsabilidad de cada alumno llevar el registro de sus pagos realizados, verificar
que sus montos a pagar sean correctos y avisar en caso de encontrar alguna discrepancia.
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Articulo 34.  En caso de tener cualquier duda sobre los montos a pagar a lo largo del semestre, el
alumno debera comunicarse con administracion antes de la fecha de pago, después de esta fecha el
alumno deberd pagar los recargos correspondientes sin excepcion alguna.

Articulo 35.  El retraso del pago en las fechas establecidas ocasionara un porcentaje de recargos
sobre el monto a pagar. Los pagos pueden realizarse antes de la fecha limite.

Articulo 36.  El registro del pago del alumno se generara con la fecha en que ingres6 al estado de
cuenta, por lo que se le solicita al alumno medir sus tiempos y pagar con anticipacion para evitar
recargos.

Articulo 37.  Los pagos se deben liquidar en orden, de lo contrario los pagos subsecuentes a un
pago incompleto tendran recargos.

DERECHO A EXAMENES Y ACREDITACION DE SEMESTRES

Articulo 38.  Para poder acreditar el semestre es necesario que el alumno liquide los 6 pagos, asi
como cualquier otro adeudo antes de finalizarlo.

Articulo 39.  El alumno debera estar al corriente en sus pagos del mes en curso, para tener derecho
a examenes, acceso a portales y plataformas del Instituto.

Articulo 40.  El alumno no podra presentar exdmenes finales si no ha liquidado todos los adeudos
del semestre (colegiaturas, recargos y cualquier otro adeudo) pudiendo ser el caso que el alumno
repruebe la materia al no presentar su examen final o cualquier otro examen, asi como entregas de
proyectos y tareas.

Articulo 41.  Todas las materias cursadas deberan ser liquidadas en el semestre en curso.
REEMBOLSOS
Articulo 42.  No se aplican reembolsos.

Articulo 43.  Si el alumno da de baja una materia, baja temporal, definitiva o cualquier otro cambio
que modifique los montos a pagar, no se realizara ningin reembolso, ni se tomara como saldo a favor
los pagos realizados anteriormente. La cuota de inscripcion o primer pago no sera objeto de
devolucion cuando se deba a baja voluntaria, baja administrativa o baja disciplinaria.

Juan Caballero y Osio No. 398, Col. Calesa, Querétaro C.P. 76020 Tel (442) 182 2578y 79

Licenciatura en Diseno de la Moda e Industria del Vestido/ Acuerdo SEP-R.V.O.E 20100933
Licenciatura en Disefo y Arquitectura de Interiores/ Acuerdo SEP-R.V.O.E 20140218




Instituto Via Diseno

diserio

PAGOS

Articulo 44.  Para que el alumno pueda reinscribirse es necesario no tener ningiin adeudo con el
Instituto Via Disefio (colegiaturas, cheques devueltos, materiales, etc.), ni tener pendiente la entrega
de documentos en Servicios Escolares.

Articulo 45.  Si la situacion académica del alumno no permite o bien modifica el estado de la
inscripcion o primer pago de semestre; dicho pago no obliga al Instituto a autorizar la inscripcion
total o parcial al semestre indicado.

Articulo 46.  En el caso de alumnos becados deberan verificar que su beca haya sido renovada y
que el importe quede cubierto en tiempo y forma.

Articulo 47.  El alumno debe cumplir con los lineamientos que en este reglamento se estipulan, de
lo contrario, la Direccion Académica y Administrativa podra condicionar su reinscripcion.

PAGOS DE COLEGIATURAS

Articulo 48.  El alumno o tutor podra realizar el pago de las colegiaturas directamente en la caja
de ingresos y en cualquier sucursal de los bancos autorizados por el Instituto. El alumno debera estar
al pendiente que los cargos de la colegiatura se lleven a cabo de forma correcta y oportuna.

Articulo 49.  Enel caso de pagos de colegiatura realizados fuera del calendario de pagos, se debera
pagar los recargos establecidos por el area administrativa.

PAGOS ANTICIPADOS

Articulo 50.  En caso de que el alumno cubra de forma anticipada sus pagos, no se generara un
descuento.

Articulo 51.  En caso de que el alumno cubra de forma anticipada sus adeudos, no se generara un
descuento.

PAGOS EXTEMPORANEOS

Articulo 52.  De no cubrir las cuotas en las fechas marcadas, podran no acreditarse las materias
cursadas y se podran bloquear los tramites académicos, ademas de que el alumno no podra realizar
ningun pago posterior si tiene algin adeudo vencido.

Articulo 53.  El atraso de dos pagos consecutivos sera motivo de suspension temporal de clases,
pudiendo ingresar hasta cubrir los pagos atrasados con sus respectivos recargos. La suspension por
falta de pago, no exime al alumno del compromiso de los pagos subsecuentes durante el semestre en
curso.
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Articulo 54. Se podran solicitar prorrogas, formalmente enviadas al correo electronico
administrativo del Instituto, siempre y cuando la solicitud se reciba antes de la fecha limite de pago.

BAJAS

Articulo 55.  Para tramitar una baja el alumno debera estar al corriente en sus pagos y libre de
adeudos, pagar el tramite en la Caja de Ingresos del Instituto y hacer la solicitud correspondiente ante
el Departamento de Servicios Escolares.

Articulo 56. Al inicio de cada semestre, los alumnos tienen hasta la segunda semana de clases
para dar de baja cualquiera de las materias, pasado este tiempo si la dan de baja deberan de seguir
cubriendo los costos de la materia para que €sta no aparezca como reprobatoria.

1. Primeras dos semanas: es posible realizar los cambios deseados sin ninglin costo. Si el
nimero de materias/créditos se reduce al realizar estos cambios, no se genera ningin
reembolso de los pagos ya efectuados.

2. Siel alumno da de baja materias/créditos antes de las evaluaciones del primer parcial debera
cubrir el 60% del costo de los créditos, de esta manera no debera pagar el costo total de las
materias/créditos en los siguientes pagos, ya que de los anteriores no se generara reembolso.

3. A partir del inicio de evaluaciones del primer parcial y el inicio del segundo parcial podran
dar de baja la materia que deseen para que €sta no aparezca como reprobada en su kardex,
teniendo que cubrir el 100% de la materia/créditos.

4. A partir del tercer parcial no sera posible dar de baja ninguna materia.

CREDENCIALES

Articulo 57. El alumno de nuevo ingreso, recibira una credencial por parte del Instituto con
vigencia valida durante todo el periodo de estudios en el programa de la licenciatura correspondiente.
En caso de extravio debera solicitarla en Servicios Escolares y cubrir el costo correspondiente en la
Caja de Ingresos del Instituto.

SEGURO DE GASTOS MEDICOS

Articulo 58.  Los alumnos cuentan con un seguro contra accidentes relacionados a las actividades
dentro de las instalaciones del Instituto, asi como a las salidas de clase o culturales programadas por
el Instituto. Los alumnos deberan solicitar mas informacion sobre los beneficios y funcionamiento de
dicho seguro.
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CAPITULO V
BECAS

OBJETO, FINES Y CONCEPTO

Articulo 59.  El presente Reglamento establece las bases y criterios que regulan el otorgamiento,
vigencia, cuantia, suspension y cancelacion de becas para la realizacion de estudios en el Instituto
Via Diseflo.

Articulo 60. Para efectos de este Reglamento se entiende por:

1. Beca: el porcentaje de apoyo que otorga el Instituto Via Diseflo, de acuerdo a sus
posibilidades presupuestales.

2. Comité de Becas: Es el 6rgano colegiado para otorgamiento de becas.

3. Cuotas especificas: Son los pagos que no se condonan, por corresponder a terceros.

4. Servicios becarios: es el compromiso adquirido por el becario reflejado en horas por cubrir
de las diferentes labores especificadas en el reglamento del becario.

Articulo 61.  Para el otorgamiento de un porcentaje de beca se considerara la trayectoria académica
en el periodo lectivo anterior, toméandose en cuenta el estudio socioecondomico que se realice al
solicitante.

Articulo 62.  Es facultad de la Direccion el otorgamiento de becas y su porcentaje, para los
alumnos de alto rendimiento académico con necesidad econdmica.

REQUISITOS

Articulo 63.  El alumno debera cumplir con lo siguiente:

1. Entregar solicitud elaborada.

2. Presentar informe del estudio socioecondomico con las copias de comprobantes que se le
solicitan.

3. Presentar comprobante de domicilio mediante los dos ultimos recibos en original de la CFE
o de teléfono.

4. Certificacion o constancia de buena conducta.

5. Certificacion del promedio del periodo lectivo inmediato anterior, asi como comprobantes de
pagos hechos antes de tener un porcentaje de beca.

6. Estar al corriente en el pago de las cuotas escolares.

7. Leer y firmar el convenio se Servicio Becario donde se compromete a realizar en tiempo y
forma las diferentes actividades descritas en el.

8. Anuncios para recepcion de documentos para acceder a un porcentaje de beca: Se les
notificara con tiempo al alumno del periodo de recepcion de solicitudes, y ¢l mismo tendra la
responsabilidad de hacerlo, si lo desea, en tiempo y forma. Dicho periodo sera durante la ltima
semana de cada semestre. Pasando ese periodo, no se recibiran solicitudes.

para los alumnos que ya tienen tiempo con nosotros o al menos un semestre y quieren solicitar BECA.
La Direccion Académica validara los requisitos que se mencionan en los incisos 2, 3,4, 5y 6, los que
para este tramite en especifico, no generaran costo alguno.

Las validaciones del inciso 3 y 4 seran proporcionadas por el Departamento de Servicios Escolares.

Juan Caballero y Osio No. 398, Col. Calesa, Querétaro C.P. 76020 Tel (442) 1822578y 79

Licenciatura en Diseno de la Moda e Industria del Vestido/ Acuerdo SEP-R.V.O.E 20100933
Licenciatura en Disefo y Arquitectura de Interiores/ Acuerdo SEP-R.V.O.E 20140218




Instituto Via Diseno

diserio

Articulo 64. Ademas de lo sefialado en el articulo anterior, el solicitante de beca debera acreditar
lo siguiente:

1. El aprovechamiento académico del periodo escolar inmediato anterior con un promedio
minimo de 8.5, o su equivalente respectivo del 85% minimo del promedio ponderado de su
generacion, ademas de no haber reprobado materia alguna.

2. Sunecesidad econémica.

INTEGRACION DEL COMITE DE BECAS

Articulo 65. Para garantizar los principios de competencia, equidad y transparencia en el
procedimiento de otorgamiento de becas segtn el ambito de concurrencia, habra un Comité, que sera
el 6érgano de administracion, vigilancia y control de las politicas y procedimientos del proceso de
asignacion de las mismas.

Articulo 66.  Atribuciones del Comité de Becas:

1. Recibir las solicitudes y la documentacion correspondiente, en tiempo y forma.

2. Analizar y resolver de manera objetiva e imparcial los expedientes, para seleccionar en
definitiva las solicitudes procedentes de los candidatos.

3. Determinar la cantidad de becas con base en la disponibilidad presupuestal.

4. En relacion con el inciso anterior, el Comité determinara los porcentajes de beca a otorgar
sobre el monto total del pago correspondiente de acuerdo al presupuesto aprobado para este fin,
exceptuando las cuotas especificas.

5. El Comité tiene el derecho en todo tiempo de comprobar la condicion socioeconémica o el
aprovechamiento del solicitante.

6. Resolver los casos especiales previo acuerdo con la direccion, asi como los no previstos en
el presente Reglamento.

7. Resolver el tipo de actividades que debera realizar el Becario y el total de horas que debera
cubrir por semestre, asi como las sanciones en caso de que no se cubran satisfactoriamente dichas
actividades.

Articulo 67.  Obligaciones del Comité de Becas:

1. Reunirse cuando la Direccion Académica lo convoque.
Elaborar el proyecto de calendario para el tramite de becas.
Emitir y publicar la convocatoria, de acuerdo a la Direccion Académica.
Programar reuniones de trabajo, para el procedimiento y otorgamiento de becas.
Rendir informe anual a la Direccion Académica o cuando se le solicite.

nkh N

Articulo 68.  Son funciones del Comité:
1. Citar a los miembros a la sesion correspondiente.
2. Informar a los interesados y cumplir los acuerdos del Comité de Becas.
3. Publicar en los medios de que disponga el Instituto, la lista de los alumnos beneficiados.
4. Hacer del conocimiento de los beneficiarios el reglamento de Becarios.

Articulo 69. Es facultad del Comité la realizacion de las visitas domiciliarias para la
comprobacion de su necesidad econdmica. Si del resultado de la misma se evidencia que en la
solicitud se proporcionaron datos falsos o se omitieron otros de los reportados, no se continuara con
el tramite.
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La familia del interesado apoyara en todo momento al personal que designe el Comité, durante la
visita en lo siguiente:

1. Permitir el acceso al domicilio previa identificacion.

2. Proporcionar la informacion solicitada.

Articulo 70.  La vigencia de las becas es por el periodo escolar, segin el programa académico o
de extension correspondiente.

Articulo 71.  La solicitud de beca se debera entregar en las fechas establecidas en la convocatoria
expedida por el Comité. Los beneficiarios deberan acudir al Comité para continuar con sus tramites,
de no hacerlo dentro del plazo sefialado se entendera por renunciado al beneficio de la beca.

OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS Y DE LA
SUSPENSION DEL BENEFICIO DE LA BECA

Articulo 72.  Son obligaciones de los beneficiarios:

1. Cumplir con todas las sefialadas en la normativa del Instituto.

2. Mantener o superar el nivel académico sefialado en este Reglamento.

3. Observar buena conducta dentro y fuera del Instituto, y durante el tiempo que haga su servicio
becario.

4. Prestar un Servicio Becario al Instituto en tiempo y forma de acuerdo a las indicaciones
recibidas por personal del Comité¢ de Becas y habiendo firmado un convenio donde se
compromete a cumplir con las horas que se le requieren.

5. Cumplir con los pagos establecidos de manera puntual y en las fechas acordadas.

Articulo 73.  Son causas de suspension del beneficio de la beca:
1. Incumplir con cualquiera de las obligaciones expresadas en la normativa del Instituto.
2. Proporcionar informacion falsa por el beneficiario sobre su situacion econdomica o académica.
3. Abandonar sus estudios.
4. Incumplir con cualquiera de los requisitos exigidos para su otorgamiento.
5. Cometer una deshonestidad académica o faltarle al respeto a cualquier miembro del Instituto
Via Diseflo.

Articulo 74.  Segln la gravedad de la causa a juicio del Comité, la beca se suspendera temporal o
definitivamente y se sancionara al infractor con el pago del importe de la misma, independientemente
de las acciones legales a las que haya lugar.
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CAPiTULO VI
REVALIDACION Y EQUIVALENCIA

Articulo 75.  El Instituto Via Diseflo, por conducto de Servicios Escolares, podra reconocer la
validez de estudios de nivel licenciatura realizados en otras instituciones educativas del pais o del
extranjero, a través de los procedimientos de revalidacion, equivalencia o conmutacion dentro de los
periodos establecidos en el calendario escolar.

Articulo 76.  Para efectos del presente reglamento, se entiende por revalidacion el procedimiento
mediante el cual se otorga reconocimiento oficial a estudios realizados en instituciones que no forman
parte del sistema educativo nacional.

Articulo 77.  Para el tramite de revalidacion se requiere:

1. Solicitar este procedimiento ante Servicios Escolares en los plazos fijados por el calendario
escolar vigente.

2. Entregar certificado de estudios total o parcial y el acta de nacimiento original.

3. Presentar cuando se requiera constancia expedida por la Secretaria de Educacion Publica, en
donde se reconozca la validez total o parcial de los estudios realizados.

4. Presentar el plan de estudios y los programas de cada una de las asignaturas solicitadas en
revalidacion, sellados y firmados por la institucion de procedencia.

5. Pagar el importe correspondiente.

Articulo 78.  La revalidacion procedera cuando los programas de las asignaturas por revalidar
sean analogos a los de las asignaturas del plan de estudios y cumplan con los mismos objetivos.

Articulo 79.  Para efectos del presente reglamento, se entiende por revalidacion el procedimiento
mediante el cual se otorga reconocimiento oficial (por SEP-DGAIR) a estudios realizados en
instituciones que forman parte del sistema educativo nacional.

Articulo 80.  Para conceder equivalencia se requiere lo siguiente:
1. Servicios Escolares emitird un predictamen y tramitara el Dictamen de Equivalencia o
Revalidacion ante el Departamento de Certificacion de la Secretaria de Educacion Publica.
2. Una vez inscrito en el Instituto, se solicitara este procedimiento ante la SEP. Con su nimero

de matricula, el alumno podra proceder a la seleccion de materias a cursar.

3. El alumno o interesado debera presentar y entregar al Instituto Via Diseflo, el plan de
estudios y los programas de cada una de las asignaturas solicitadas en equivalencia, sellados
y firmados por la institucion de procedencia.

4. El alumno sera el responsable de entregar los certificados totales o parciales de estudio,
expedidos por la institucion de origen. En el caso de estudios realizados en instituciones
educativas de otros Estados, el certificado debera estar legalizado por las autoridades
correspondientes.

5. Pagar el importe correspondiente.

Articulo 81.  La equivalencia procedera cuando los programas de las asignaturas para las cuales
se solicita este procedimiento, sean analogos al de las asignaturas del plan de estudios al que se desea
ingresar y cumpla con los mismos objetivos.
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Articulo 82.  El contenido programatico de la asignatura de origen debera representar al menos un
60 % de equiparacion con la proyectada.

Articulo 83.  Servicios Escolares emitira un predictamen de Equivalencia, Revalidacion, o
Convalidacion ante el Departamento de Certificacion de la Secretaria de Educacion Publica.

Articulo 84.  Independientemente de los procedimientos de revalidacion o de equivalencia ante la
Secretaria de Educacion Publica, el alumno podréa acreditar materias mediante un examen global
voluntario aplicado al alumno por el maestro titular de la materia, cubriendo los costos pertinentes.

Articulo 85.  El Instituto Via Disefio reconocera la acreditacion de asignaturas cursadas en otras
instituciones nacionales o del extranjero, siempre y cuando existan acuerdos o convenios de
intercambio académico que garanticen la calidad de los cursos y la pertinencia de los contenidos de
los programas de estudio. En estos casos, el Coordinador de la carrera difundira entre los alumnos los
cursos que pueden ser acreditados de esta manera y proporcionara a Servicios Escolares la
informacion necesaria para la acreditacion correspondiente.
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CA,PiTULO VIl
DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

Articulo 86.  El tramite para la devolucion de documentos originales se hara solamente cuando:

1. El alumno solicite baja definitiva.

2. El alumno que siendo de primer ingreso no obtiene su inscripcion definitiva por
documentacion incompleta.

3. El alumno que, por diferentes circunstancias, desee retirarse del Instituto para continuar sus
estudios en otra institucion. Si es este el caso, y requiere solicitar su certificado parcial autenticado
por la SEP, no podra retirar de la institucion sus documentos hasta finiquitar el tramite.

4. El alumno que haya obtenido su titulo.

5. Todas las anteriores operaran siempre y cuando no existan adeudos con el Instituto Via
Disefio.

6. En el caso de que un alumno no haya seguido un proceso de baja temporal o definitiva en un
periodo de 5 afos, el Instituto asumira su baja definitiva sin hacerse responsable de la documentacion
archivada.

Juan Caballero y Osio No. 398, Col. Calesa, Querétaro C.P. 76020 Tel (442) 182 2578y 79

Licenciatura en Disefio de la Moda e Industria del Vestido/ Acuerdo SEP-R.V.O.E 20100933

Licenciatura en Disefno y Arquitectura de Interiores/ Acuerdo SEP-R.V.O.E 20140218



Instituto Via Diseno

diserio

CAPITULO VIII
ASISTENCIA

Articulo 87.  Para sustentar examen ordinario, el alumno debera acreditar un minimo de 66% de
las asistencias al curso y a las practicas de las asignaturas que las requieran. El alumno que falte a
esta disposicion perdera su derecho a examen.
La justificacion de ausencias solo procedera en los casos en que el estudiante represente al Instituto
en asistencia a eventos relacionados a su area de estudio.
El permiso no excedera de 5 dias y s6lo una vez al semestre.
En este ultimo caso, el alumno debera cumplir los siguientes requisitos:
1. Previamente informar y solicitar la autorizacion del Coordinador Académico respectivo para
asistir al evento.
2. Previamente y posteriormente presentar al Coordinador Académico la respectiva
documentacion probatoria de asistencia al evento.
En casos extraordinarios de salud el alumno debera informar a sus docentes y Coordinador.
4. En casos de fallecimiento de un familiar cercano, igualmente el alumno debera informar a
sus docentes y Coordinador.

(98]

Articulo 88.  El alumno que no acredite como minimo el 66% de asistencias durante el curso y las
practicas de las materias que las requieran, no acreditara la materia y no tendra derecho a solicitar
examen extraordinario, debiendo volver a cursar la materia, de acuerdo con lo establecido en este
reglamento.

Articulo 89.  Se considera una falta el adelantar o prolongar vacaciones, el ausentarse por mas de
una semana sin haber informado a Servicios Escolares y su Coordinador, dejar de asistir antes, entre
o después de dias festivos, ya que atenta contra la naturaleza académica del Instituto Via Disefio. Esta
falta serd sancionada acordemente, pudiendo llegar la sancion, hasta perder el derecho de presentar
examen ordinario de las materias a las que se falto, o perder también el derecho a la presentacion de
proyectos.

Si el motivo de la ausencia es por razones médicas, el alumno debera traer justificante médico para
solicitar al maestro la autorizacion de entrega de proyectos, asi como notificar a su Coordinador.
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CAPiTULQ IX
SERIACION

Articulo 90.  La seriacion de materias es inalterable. Sera nula la acreditacion de una asignatura
que esté seriada con otra, si la anterior no ha sido acreditada previamente.

Articulo 91.  Los alumnos podran cursar simultineamente materias no seriadas de distintos
semestres previa autorizacion de la Direccion Académica.

Articulo 92.  El alumno que se haya dado de baja voluntariamente y solicite reanudar sus estudios,
podra hacerlo bajo el mismo plan de estudios que dejo inconcluso, previa autorizacion de la Direccion
Académica.

Articulo 93.  El alumno que se haya dado de baja voluntariamente y solicite reanudar sus estudios,
debera iniciar el proceso de equivalencia en caso de haber sido modificado el plan de estudios al que
estaba inscrito, para lo cual se requerird de una autorizacion especial de la Direccion Académica.
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CAPITULO X
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 94.  Las disposiciones contenidas en el presente reglamento tiene por objetivo establecer
los mecanismos, a través de los cuales el Instituto Via Disefio dispondra de diversos elementos para
evaluar la eficacia de la enseflanza y el aprendizaje, asi como la capacitacion de los alumnos,
apreciando los conocimientos y aptitudes adquiridos por los mismos durante el curso, mediante la
aplicacion de las evaluaciones previstas por este ordenamiento.

Articulo 95. Las disposiciones contenidas en el presente reglamento seran de aplicacion y
observancia obligatoria para las autoridades Administrativas, Académicas, Profesores y Alumnos del
Instituto Via Disefio.

Articulo 96.  Para fines del presente reglamento se entendera por:

1. Instituto, al Instituto Via Diseno.

2. Director General, a la maxima autoridad del Instituto Via Disefio.

3. Consejo Técnico, a los Directores y coordinadores.

4. Comité del Instituto, el cual estara integrado por Direccion, Coordinadores, Maestros y
Alumnos.

5. Coordinador, al Coordinador de Area de la Carrera.

6. Servicios Escolares, a la Coordinacion de Servicios Escolares.

7. Alumno, aquel que una vez cumplidos los requisitos de ingreso, sea aceptado como tal por el
Instituto Via Disefio.

8. Egresado, a aquel alumno del Instituto Via Disefio que ha egresado de la misma, habiendo
cubierto en su totalidad el plan de estudios de la carrera correspondiente.

9. Examen o evaluacion, instrumento por medio del cual el Instituto evalua el desempefio
académico de los alumnos.

Articulo 97.  Las evaluaciones de los alumnos tienen por objeto:

1. Recabar informacion acerca del desarrollo integral del estudiante y dominio de los contenidos
de los programas.

2. Proporcionar a los profesores los elementos suficientes para evaluar la eficacia del proceso
ensenanza-aprendizaje.

3. Dar testimonio del aprendizaje integral del alumno y, en su caso, contar con los elementos
para la promocion del alumno al nivel superior.

4. Conocer la participacion de los alumnos en las actividades de la clase, asi como el
aprovechamiento de estos y el cumplimiento de las actividades sefaladas por el programa de cada
asignatura.

Articulo 98.  Para acreditar sus estudios, todo alumno inscrito en el Instituto Via Disefio estara
sujeto a los procedimientos de evaluacion del aprendizaje establecidos por la Institucion.

Articulo 99. Todos los examenes a que se refiere este Reglamento se llevaran a cabo en las
instalaciones y en horarios autorizados por el Instituto.

Articulo 100. Los examenes podran ser orales, electronicos, escritos o practicos en concordancia
con los temas, ejercicios, y practicas previstas en el programa de la asignatura de que se trate. En los
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casos en que el programa asi lo establezca, bastara la prueba escrita; de igual forma, cuando la indole
de la materia no permita la realizacion de la prueba oral o escrita, esta se sustituira por una prueba
practica, segun la naturaleza de la asignatura de que se trate.

Sera responsabilidad del profesor informar de la ponderacion que daré a cada aspecto del mencionado
en el presente articulo.

Articulo 101. Los profesores no deberan retener la documentacion de los examenes por mas tiempo
del que sefiale el Instituto, en virtud de requerir dicha informacion para su captura y vaciado en la
documentacion académica de los alumnos. Solo en casos excepcionales y previa autorizacion de la
Direccion Académica podran ampliarse los plazos sefialados para la entrega de la documentacion
referida.

Articulo 102. Para evaluar el aprovechamiento académico de los alumnos, la capacidad integral de
los egresados en el proceso de titulacion, asi como para conceder los certificados, titulos y grados
académicos correspondientes, se aplicaran los siguientes examenes:

1. Parciales.

2. Ordinarios.

3. Extraordinarios.

4. Examen Global Voluntario.
La escala numérica de evaluacion del Instituto Via Disefio para todos sus examenes sera de cero a
diez y la calificacion minima aprobatoria sera de seis.
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CAPITULO XI
REGLAMENTO GENERAL DE ALUMNOS

Articulo 103. La condicion de alumno se adquiere mediante la admision expresada por el
Coordinador Servicios Escolares del Instituto Via Disefio y la inscripcion formal del aspirante. Se
conservara esa calidad mientras se cumplan los requisitos exigidos por los Reglamentos de la misma.

Articulo 104. Los alumnos del Instituto Via Disefo tendran las categorias siguientes:
1. Alumnos regulares.
2. Alumnos irregulares.

Articulo 105. Se consideran alumnos regulares a aquellos que cursan la totalidad de las
asignaturas/créditos del semestre en que estan inscritos de acuerdo con el plan oficial de estudios
respectivo.

Articulo 106. Se consideran alumnos irregulares a aquellos que cursan menos o mas
asignaturas/créditos que las que contempla el plan oficial de estudios respectivo en el semestre que
estan inscritos.

Articulo 107. El Instituto Via Disefio no reconocera alumnos en calidad de oyentes, por lo que las
personas no inscritas en un grupo determinado que hayan asistido a clases, no tendran derecho a
calificaciones y demas prerrogativas propias de los alumnos, siendo improcedente toda gestion para
obtenerlas.

Articulo 108. Se considera pasante de licenciatura, la persona que habiendo satisfecho los
requisitos establecidos en el plan de estudios cursado y soélo le falta cumplir con el examen de
titulacion respectivo.

Articulo 109. Los alumnos del Instituto Via Diseflo, deberan cursar y acreditar las materias en los
plazos y términos sefialados en la parte relativa de su Reglamento Académico, asi como en el plan
de estudios correspondiente, bajo la supervision y responsabilidad de las autoridades académicas de
la propia institucion.

DERECHOS Y DEBERES DE LOS ALUMNOS

Articulo 110. Todo alumno del Instituto tendra derechos y obligaciones, cuya observancia
coadyuvara al desarrollo armoénico del proceso de asimilacion del conocimiento durante su estancia
en la institucion.

Articulo 111. Los alumnos del Instituto, tendran, de conformidad con la legislacion aplicable los
derechos siguientes:

1. Conocer el Instituto para informarse de los servicios que le ofrece para lograr una educacion
integral y de calidad.

2. Recibir puntualmente las clases y asesorias sobre los contenidos programaticos de las
asignaturas en los grupos en que estén inscritos.

3. Recibir en la primera sesion de clase de cada asignatura, por parte del docente el contenido
general de la asignatura.
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4. Utilizar adecuadamente para el cumplimiento de sus finalidades, las aulas, material
didactico, laboratorios, talleres, biblioteca, y los demas servicios educativos que proporcione el
Instituto.

5. Ser evaluado conforme a lo establecido en el presente reglamento y en los programas de
asignaturas.

6. Recibir oportunamente el resultado de las evaluaciones.

7. Revision de examen: cuando se estime necesario que se realice sera ante el docente en
primera instancia en las siguientes 24 hrs. de entregada la calificacion.

8. Recibir los servicios educativos que cubran la totalidad del programa de cada asignatura en
que se inscriba.

9. Recibir informaciéon sobre su situacion académica por parte del Coordinador de Area
correspondiente y de Servicios Escolares.

10. Recibir la documentacion que acredite los estudios realizados, de acuerdo con la
reglamentacion respectiva.

11. Conocer oportunamente las actividades culturales y el plan de estudios, programas de las
asignaturas, plantilla de profesores, calendario escolar y horario del grupo del nivel educativo en el
que se encuentra inscrito.

12. Hacer uso de las instalaciones y servicios del Instituto para el desarrollo de los programas
académicos, con la autorizacion previa del Departamento correspondiente.

13. Recibir estimulos, premios y reconocimientos, que otorgue la institucion, de acuerdo a sus
merecimientos y reglamentacion respectiva.

14. Solicitar beca a la institucion de conformidad con los programas, requisitos, formas,
procedimientos y limites establecidos.

15. Recibir de los miembros de la comunidad del Instituto, un trato fraterno y respetuoso.

16. Elegir en forma ordenada, libre y democratica a sus representantes. Siendo alumnos activos
del Instituto, tanto los que eligen como los que representan.

17. Ser electo representante de los estudiantes del Instituto. Siendo alumno activo del Instituto.

18. Reunirse y asociarse, para manifestar en forma libre, pacifica y ordenada la expresion de sus
ideas, sin mas limitaciones que el respeto debido a los integrantes de la comunidad del Instituto.

19. Ingresar y tomar parte en los eventos que tengan por objeto promover, desarrollar, rescatar,
conservar y difundir la cultura, tradiciones y aspectos técnicos de la carrera.

20. Recibir del Instituto orientaciones para lograr una formacion ética moral, de compromiso y
de accion en beneficio de la sociedad.

21. Obtener, conocer y firmar cada semestre el Reglamento del Instituto.

22. Acudir a las autoridades correspondientes del Instituto en defensa de sus derechos.

Articulo 112. Son deberes de los alumnos del Instituto Via Disefio, los siguientes:

1. Conocer y firmar de comtn acuerdo el reglamento del Instituto cada semestre.

2. Respetar a todos los miembros de la comunidad del Instituto.

3. Observar y cumplir las disposiciones establecidas en la reglamentacion del Instituto.

4. En su conducta social, abstenerse de participar en actividades incongruentes o violatorias de
los principios y fines del Instituto.

5. Acatar y cumplir las disposiciones emanadas de las autoridades, de los profesores, de las
instancias y de los organismos legitimamente constituidos.

6. Respetar y cuidar el patrimonio del Instituto.
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Articulo 113. La asistencia y participacion en todas las actividades académicas propias de la
carrera y las generales del Instituto.

1. Mantenerse informado de las disposiciones e instrucciones del Instituto, cuya ignorancia
nunca exime de su cumplimiento.

2. Desarrollar el espiritu de servicio, acorde con los principios y fines del Instituto, mediante
la permanente conducta de dedicacion al estudio y a la formacion profesional.

3. Asistir a la Institucion decorosamente presentado y respetando el contexto cultural del
Instituto.

4. Abstenerse de fumar en el recinto del Instituto, salvo en las areas que especialmente hayan
sido designadas para ello.

5. Realizar oportunamente los tramites administrativos correspondientes en los términos y
plazos establecidos por las autoridades competentes.

6. Presentar las Practicas Profesionales y el Servicio Social de conformidad con los
ordenamientos juridicos aplicables a las licenciaturas y de acuerdo con los lineamientos que ordena
el Instituto Via Diseflo en armonia con aquellos que establece la institucion en la cual debera
prestarse.

7. Asistir puntualmente a la totalidad de clases y practicas y cumplir con todos los
requerimientos académicos exigidos en cada curso, de acuerdo con los programas de las asignaturas.

8. Asistir a los cursos extracurriculares cuando las autoridades del Instituto lo consideren

necesario para lograr los mas altos indices de preparacion y desempefio como estudiante; asi
como en el &mbito laboral.

9. Cumplir con la participacion en 3 concursos a lo largo de sus formacion académica, las
evidencias deberan ser enviadas al correo electronico: concursos@ivd.edu.mx

10. Someterse a las evaluaciones de su desempefio académico y entregar trabajos solicitados
por los maestros, de acuerdo con los programas de las asignaturas.

11.Las demas obligaciones que establezcan los ordenamientos juridicos del Instituto.

FUNCIONAMIENTO GENERAL

Articulo 114. Los alumnos desempefaran sus actividades académicas, con apego al Reglamento
Académico y a las demas disposiciones en la materia.

Articulo 115. Los alumnos aportaran las cuotas establecidas y las esporadicas que se derivan de
cursos extracurriculares, seminarios, congresos, concursos, talleres, sesiones fotograficas,
actividades, entre otros; observando y siguiendo los lineamientos y el instructivo de pagos del
Instituto.

Articulo 116. Laboleta de admision y el pago de inscripcion, acredita al alumno como miembro de
la Comunidad del Instituto y los obliga a su permanente disponibilidad para satisfacer los
requerimientos de las autoridades.

Articulo 117. Los alumnos recibiran una credencial que los identificara como parte de la
comunidad del Instituto. Ademas estos, seran responsables del cuidado de su persona y bienes dentro
y fuera del Instituto.

Articulo 118. Queda prohibido en las aulas, talleres y laboratorios del Instituto Via Disefo, por ser
exclusivos para el proceso de ensenanza-aprendizaje:
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1. Introducir y consumir alimentos y bebidas.

2. Realizar juegos de salon y otras diversiones.

3. Utilizar aparatos reproductores de audio o imagen que sean ajenos al plan de estudios, asi
como teléfonos celulares o similares de comunicacion, salvo por necesidades didacticas a cargo de
un profesor.

4. Retirar o alterar su mobiliario.

5. Utilizar indebidamente el equipo, las herramientas o el material de los laboratorios y talleres.

Articulo 119. Para utilizar el nombre, escudo, logotipo, papeleria o documentacion oficial del
Instituto en actos y eventos individuales y colectivos a celebrarse en el campus o fuera de él, se
requerira autorizacion expresa y por escrito de la Direccion Académica.

CAUSALES DE BAJA

Articulo 120. Se entiende por baja la separacion temporal o definitiva de las actividades
académicas de alumnos inscritos en el Instituto Via Disefio.

Articulo 121. Para los efectos del presente reglamento, la baja puede presentar las siguientes
modalidades: voluntaria, automatica y académica definitiva.

Articulo 122. Baja voluntaria es la suspension temporal en una o mas de las asignaturas en las que
el alumno esté inscrito en un periodo escolar. Puede concederse a solicitud expresa del alumno,
presentada por escrito ante Servicios Escolares dentro de los periodos establecidos por la institucion.

Articulo 123. Baja automatica es la separacion definitiva de un alumno por cualquiera de las
siguientes causas:
1. Realizar actos o incurrir en omisiones que atenten contra los fines y principios del Instituto.
2. Realizar actos, dentro o fuera del Instituto, que desacrediten a la institucion en sus fines y
principios, mereciendo especial mencion los actos de vandalismo, agresion, embriaguez,
drogadiccion y la practica de juegos de azar realizados dentro de las instalaciones del Instituto.
3. El faltar gravemente al respeto a cualquier miembro de la comunidad educativa del Instituto.
4. El robo o dafio intencional de bienes pertenecientes a algun miembro de la comunidad del
Instituto o al patrimonio del mismo. La declaracion de baja del alumno no le libera de la obligacion
de efectuar, seglin sea el caso, la devolucion, reposicion o pago, del bien robado o dafiado.
5. El bajo rendimiento académico que se especifica en las causales de baja establecidas en el
reglamento académico.
6. Realizar deshonestidad académica por plagio en la autoria de proyectos, trabajos o examenes
y adjudicarlos como propios.
7. La introduccion, distribucion o consumo de drogas, bebidas embriagantes o cualquier otro
estimulante considerado toxico para la salud dentro del Instituto.
8. La portacion o el uso de armas dentro del Instituto.
9. Las faltas a la moral o a las buenas costumbres.
10. El empleo de un lenguaje o comunicacion soez, de manera oral, corporal o escrita.
11. La incitacion a la practica de la indisciplina o alteracion del orden.
12. Lafalsificacion o alteracion de documentos o datos institucionales, esto refiere a documentos
internos.
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13. La falsificacion o alteracion de documentos solicitados por el Instituto, esto refiere a
documentos externos.

14. La indisciplina y la alteracion del orden en actos colectivos dentro del Instituto.

15. Todas aquellas otras que por su gravedad merezcan sancion a juicio del Consejo del Instituto.

Articulo 124. Baja académica y definitiva es la separacion de un alumno respecto de un programa
por cualquiera de las siguientes causas:
1. Agotar la oportunidad de las diferentes instancias que otorga el Consejo Académico y
nuevamente causar baja.
2. La cancelacion de la inscripcion en caso de que se compruebe la falsedad parcial o total de
documentos presentados para efectos de realizar estudios en la institucion. La cancelacion
de la inscripcion invalida todos los actos derivados de la misma.

Articulo 125. Entodos los casos de las faltas en las que pueda incurrir el alumno, éste tiene derecho
a ser notificado de su falta por la que se hizo acreedor a alguna baja, ya sea parcial o definitiva. Se le
notificara al alumno y se le pedira que firme de enterado.
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CAPITULO XII
EVALUACION

EXAMENES PARCIALES, ORDINARIOS Y GLOBAL VOLUNTARIO

Articulo 126. Los exdmenes parciales son aquellos que se realizan en el transcurso del semestre y
que permiten apreciar los conocimientos adquiridos por el alumno durante el mismo.

Articulo 127. En cada periodo semestral se aplicaran tres exdmenes parciales, de acuerdo al
calendario establecido por la Direccion Académica, siguiéndose para este efecto los siguientes
criterios:

1. El ntimero de examenes parciales sera de tres en cada semestre.

2. El examen parcial, segiin la naturaleza de la asignatura de que se trate, podra ser practico,
electronico, oral o escrito, y en todo caso el profesor debera comunicar con anticipacion a sus alumnos
la modalidad de dicho examen.

3. En casos especiales y con conocimiento del Coordinador del Area y los alumnos, el profesor
podra practicar otra modalidad de examen pero siempre cumpliendo con el espiritu del presente
reglamento.

4. Se procurara en todo momento que los examenes parciales sean disefiados para ser resueltos
dentro de la hora de clase, ya que su aplicacion no debera interrumpir otras clases.

Articulo 128. Los examenes ordinarios son aquellos que se realizan en cada uno de los tres
parciales de los que consta el semestre. La evaluacion final del curso resulta del promedio de los tres
parciales y de los proyectos, exadmenes y participaciones que el docente en curso considere en cada
uno de ellos.

Articulo 129. Para tener derecho a evaluacion parcial, el alumno debera asistir al menos al 66 % de
las sesiones del curso, de acuerdo a los siguientes ordenamientos:

1. Para una mejor demostracion de los conocimientos adquiridos, todos los alumnos deberan
sustentar tres evaluaciones parciales durante el semestre.

2. No procede, la exencion del Gltimo examen parcial por el profesor de la materia.

3. El alumno tiene derecho y dispondra de un plazo de 24 horas, a partir de la fecha en la que
se entreguen las calificaciones parciales, a solicitar aclaraciones al respecto primeramente con su
docente y de no haber aclarado sus dudas, posteriormente con la Coordinacion de Area de su carrera,
quienes, si fuera necesario, comunicaran de inmediato las modificaciones y correcciones, al
Departamento de Servicios Escolares.

4. En caso de que el alumno repruebe dos parciales, se considera la asignatura como no
aprobatoria aunque su promedio supere el 6 de calificacion, dado que esto demuestra que no
ha aprovechado el curso.

Articulo 130. Cada semestre el alumno podra sustentar los exdmenes parciales de las materias a las
que tenga derecho, por su inscripcion y asistencia, de acuerdo con lo establecido en este reglamento.
Podra sustentar examenes extraordinarios siempre y cuando:

1. Cuente con el 66% de asistencia durante el semestre.

2. Lanaturaleza y el contenido de la asignatura lo permita.

3. El alumno lo consulte con su Coordinador asi como Direccion Académica.

4. El alumno cubra el pago correspondiente.
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Articulo 131. El alumno que no esté al corriente en sus pagos de colegiaturas o que cuente con
algun tipo de adeudo no tendra derecho a presentar examenes.

Articulo 132. EI alumno tiene el derecho de presentar un Examen Global Voluntario cuando se
le haya negado ante la Secretaria de Educacion Publica la equivalencia de alguna materia para
demostrar que ya la habia cursado y domina el contenido de la materia en cuestion.

Articulo 133. El alumno regular que, inscrito en una materia a la que tenga derecho no la curse,
no podra darse de baja en ella después del periodo establecido.

Articulo 134. El alumno no podra acreditar las materias que no haya cursado durante el transcurso
de la carrera, ni podra renunciar a las calificaciones de las asignaturas que haya acreditado de
acuerdo con el plan de estudios correspondiente.

Para los efectos del parrafo anterior, solo se considerara cursada la materia en la que se haya
acreditado como minimo el 66% de asistencia durante el curso y las practicas de las materias que
las requieran.

Articulo 135. Para emitir la calificacion en cada examen parcial el profesor debera considerar
conjuntamente los conocimientos y aptitudes adquiridas por el alumno, su participacion en clase,
su desempeio en ejercicios practicos, en habilidades adquiridas, en los trabajos de investigacion y
otras actividades académicas que considere relevantes.

EXAMEN GLOBAL VOLUNTARIO

Articulo 136. Aquellos alumnos que hayan realizado estudios previos en otra institucion y deseen
acreditar una o varias materias que hayan cursado antes, pero no hayan sido validadas por la S.E.P.,
podran presentar un Examen Global Voluntario.

Articulo 137. Para obtener 6ptimos resultados en este tipo de examenes, el maestro titular de la
materia, debera proporcionar al alumno un temario que debe referirse al total del programa de la
materia, por lo menos tres semanas antes de la fecha indicada para el examen. Durante este periodo,
el maestro debera aclarar dudas o brindar la asesoria necesaria.

Articulo 138. Estos examenes podran ser escritos, orales, electronicos o practicos, segin la
naturaleza de la materia a evaluar. El alumno debera acreditar este examen con un minimo de 6. En
caso de no acreditar, debera volver a cursar la materia durante el calendario ordinario o durante el
curso intersemestral.

EXAMENES EXTRAORDINARIOS

Articulo 139. La evaluacion extraordinaria es aquella aplicable al alumno que no aprobo la
evaluacion ordinaria correspondiente.

Articulo 140. Los alumnos para tener derecho a este examen deberan haber cumplido con el 66%
de las asistencias del curso correspondiente.
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Articulo 141. El examen extraordinario tiene por objeto calificar a los alumnos que no hayan
acreditado las asignaturas correspondientes o cuando habiendo estado inscritos en la misma, no hayan
satisfecho los requisitos y condiciones para acreditarla. Estos examenes podran ser escritos, orales,
electronicos o practicos, segun la naturaleza de la materia a evaluar.

Articulo 142. El examen extraordinario debe referirse al total del programa de la materia
atendiendo ademas, de ser el caso, a temas, practicas, ejercicios o investigaciones segun la naturaleza
de la materia, aunque los reactivos, preguntas o problemas podran ser diferentes a los establecidos en
el examen final ordinario.

Articulo 143. Se realizara un periodo de examenes extraordinarios por semestre, de acuerdo al
calendario escolar que determine la Direccion Académica.

CURSOS INTERSEMESTRALES

Articulo 144. Para aquellos alumnos que deseen adelantar materias o cursar aquellas que no haya
acreditado durante el ciclo escolar ordinario, podran acreditarlas en los llamados Cursos
Intersemestrales.

CALIFICACIONES

Articulo 145. Los examenes parciales, ordinarios, extraordinarios, examen global voluntario, y los
cursos intersemestrales se calificaran con una escala numérica de 0 a 10 (cero a diez). La calificacion
minima aprobatoria sera 6 (seis).

Articulo 146. Para examenes ordinarios, extraordinarios, examen global voluntario y de cursos
intersemestrales:

1. EI docente hard del conocimiento de sus alumnos sus calificaciones en cada uno de los
parciales. Posteriormente el alumno podra consultar sus calificaciones de cada parcial en el Portal del
Instituto y al final del semestre, obtendra su calificacion final con el promedio de los tres parciales de
los que consta el semestre.

2. Al término de cada semestre, periodo de examenes extraordinarios o curso intersemestral, el
docente deberda firmar las actas correspondientes a las asignaturas impartidas y evaluadas en
cualquiera de las modalidades de evaluacion incluidas en este reglamento.

3. La calificacion obtenida sera irrenunciable con objeto de mejorarla.

4. En caso de error u omision en las boletas, el alumno podra solicitar una revision presencial
donde el docente titular tendra que presentar ante el Coordinador del Area los resultados, métodos y
formas de evaluacion, asi como la asistencia del alumno en cuestion.

Articulo 147. El alumno que tenga inconformidad en el resultado de su calificacion tiene derecho
de aclarar con su docente como primera instancia. De no resultar en conformidad, éste puede pedir
una junta con su Coordinador de carrera y el maestro titular de la materia.
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CAPITULO X111
SERVICIO SOCIAL

Articulo 148. El Servicio Social se realiza de conformidad con lo establecido en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional.

Articulo 149. El Servicio Social es el conjunto de actividades tedrico-practicas de caracter temporal
obligatorio, que realiza el Titular Académico del Instituto Via Disefio como requisito previo para
obtener el titulo que contribuye a su formacion académica en interés de la sociedad y el Estado.

Articulo 150. El Servicio Social tiene los siguientes objetivos:

1. Promover el sentido de solidaridad y responsabilidad social.

2. Formar en los egresados, el sentido de solidaridad social y extender los servicios
universitarios de docencia, investigacion y difusion de la cultura hacia su entorno.

3. Fomentar en los egresados, el desarrollo de una conciencia de responsabilidad.

4. Convertir la prestacion del Servicio Social en un verdadero acto de reciprocidad hacia la
sociedad a la que pertenecen.

5. Contribuir a la formacion académica y capacitacion profesional de los estudiantes.

6. Apoyar al mejoramiento de las condiciones de vida de los sectores sociales menos
beneficiados por el desarrollo econémico y participar en la solucion de los problemas prioritarios
nacionales, estatales y municipales.

Articulo 151. Las actividades que se desarrollen durante la prestacion del Servicio Social, no
necesariamente deberan estar vinculadas en todos los casos con el plan de estudios de la carrera, ni
ser acordes con el perfil profesional, principalmente si se esta prestando un servicio a la comunidad
en una Institucion Gubernamental o asociaciones TAP.

Articulo 152. La prestacion del Servicio Social por ser un beneficio a la sociedad, en ninglin caso
creard derechos de tipo laboral.

Articulo 153. Los programas de Servicio Social, deberan reunir los siguientes requisitos:

1. Tener un enfoque integral para coadyuvar al desarrollo de la sociedad, de las comunidades
rurales o de los nucleos urbanos periféricos.

2. Tener caracter promocional para participar con la propia comunidad a su organizacion y
desarrollo e impulsar el bienestar y mejoria de sus niveles de vida, mediante la adecuada utilizacion
de los recursos locales o externos.

3. Ser eminentemente formativos para orientar a la comunidad hacia el logro de sus propositos
de desarrollo socioecondémico, armonizando el contexto regional, los planes y programas de estudio
y las necesidades sociales, politicas y economicas.

Articulo 154. Los programas de Servicio Social pueden ser disciplinarios o multidisciplinarios.
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PRESTACION

Articulo 155. Los alumnos o egresados deberan realizar un conjunto de actividades, tanto para
servir a la sociedad como para reforzar los conocimientos adquiridos en el aula.

Articulo 156. La duracion del Servicio Social sera como minimo de seis meses y como maximo de
dos afios. Si el computo se realiza por horas, la duracion minima serd de 480 horas, hasta un maximo
de 2000 horas.

Los programas deberan establecer los objetivos para ser cumplidos en los ciclos que sean de
conveniencia del alumno hasta completar el minimo de horas. Quedan excluidas todas las actividades
esporadicas que no formen parte de un programa de Servicio Social.

Articulo 157. La comunidad o institucion receptora del Servicio Social debera participar
activamente en la formulacion de propuestas de los programas asi como en su seguimiento y
evaluacion.

Articulo 158. Los alumnos o egresados para la prestacion del Servicio Social, con anticipacion a la
fecha de inicio, deberan presentar su solicitud de inscripcion, ante la Coordinacion del Area de
Servicio Social dentro de los siete dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud.

Articulo 159. El alumno que sustenta la inscripcion a un programa de prestacion del Servicio
Social, debera presentar su solicitud de inscripcion, ante la Coordinacion del Area de Servicio Social.

Articulo 160. La solicitud de inscripcion al Servicio Social debera contener, los siguientes
requisitos:

Datos generales del solicitante.

Carrera que cursa.

Semestre que cursa.

Nombre del programa en el que desea inscribirse.

Duracion aproximada del programa.

Lugar y fecha de inicio.

La presentacion de un proyecto de Servicio Social que proponga soluciones integrales y concretas a
problemas de diferentes grupos sociales.

La Coordinacion del Area del Instituto Via Disefio llevara un registro de los prestadores de Servicio
Social y estara vigilante de que se realice apropiadamente todos los tramites y procesos del Servicio.

SNk

Articulo 161. Los programas de Servicio Social universitarios contendran:
7. Denominacion.
8. Justificacion.
9. Objetivos.
10.Lugar de realizacion.
11.Duracion y calendarizacion de las actividades.
12. Carrera que comprende.
13. Numero de participantes.
14. Asesor académico que le corresponde de acuerdo a su area.
15. Tiempo de dedicacion.
16.Formas de evaluacion.

Juan Caballero y Osio No. 398, Col. Calesa, Querétaro C.P. 76020 Tel (442) 1822578y 79

Licenciatura en Diseno de la Moda e Industria del Vestido/ Acuerdo SEP-R.V.O.E 20100933
Licenciatura en Disefo y Arquitectura de Interiores/ Acuerdo SEP-R.V.O.E 20140218




Instituto Via Diseno

diserio

Articulo 162. Todo programa de Servicio Social, debera tener asignado un Asesor miembro del
personal académico, responsable de su control y seguimiento, el cual realizara las siguientes
funciones:

1. Proporcionar orientacion oportuna y de calidad a los prestadores de servicio social educativo.

2. Autorizar previa revision, los programas de Servicio Social propuestos por los Titulares
Académicos dentro de los siguientes ocho dias habiles de haberlos presentado.

3. Incluir dentro de su informe bimestral la relacion de actividades de asesoria brindada.

4. Dictaminar sobre la culminacién del servicio social educativo.

Articulo 163. La Coordinacion del Area de Servicio Social tiene como funcion:

1. Proporcionar orientacion oportuna y de calidad a los prestadores de Servicio Social
educativo.

2. Asesorar para el cumplimiento de los objetivos del Servicio Social.

3. Ayudar al prestador del servicio social a elaborar su programa de Servicio Social.

4. Dar a conocer a los prestadores del servicio social los formatos y procedimientos
administrativos que deben realizar.

5. Asesorar al prestador de Servicio Social Educativo sobre la elaboracion de su informe final.

Articulo 164. El prestador del Servicio Social, llevara un registro diario de actividades, el cual
debera ser firmado cada dia/semana por el Asesor asignado por la empresa para evaluar el desarrollo
de las actividades programadas.

Articulo 165. El prestador del Servicio Social presentard un reporte mensual ante el asesor
respectivo y al finalizar su Servicio, una Evaluacion del mismo firmada por su responsable directo.
Este reporte debera expresar los avances y desviaciones presentados en el logro de los objetivos del
programa y ser entregado al responsable del area de Servicio Social al finalizarlo, junto con las Cartas
de Aceptacion y Finiquito, y los controles de actividades firmados, dentro de los siete dias habiles
siguientes al programa reportado.

Articulo 166. El Responsable de Servicio Social, tendran las siguientes funciones:

1. Proporcionar asesoria y orientacion a los prestadores inscritos al programa y lineamientos de
Servicio Social.

2. Supervisar el cumplimiento de los objetivos del Servicio Social.

3. Verificar el debido cumplimiento de las actividades programadas.

4. Establecer con los receptores del Servicio Social, una adecuada coordinacion de los trabajos.

5. Evaluar y proporcionar ayuda para la elaboraciéon del informe final de cada prestador de
Servicio Social que asesore.

6. Revisar y autorizar el informe final para la liberacion del Servicio Social.

ACREDITACION

Articulo 167. Para acreditar el cumplimiento del Servicio Social el prestador, a mas tardar dentro
de los tres meses siguientes a la conclusion del mismo, deberd presentar ante el responsable de
Servicio Social correspondiente un informe final de las actividades realizadas.

Con el informe se acompafiara la evaluacion critica del asesor. Si el informe final retine los elementos
metodologicos requeridos, el Asesor otorgara la liberacion correspondiente y de esta manera iniciara
el proceso de elaboracion y certificacion de la constancia.
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Articulo 168. El informe del Servicio Social contendra los siguientes requisitos:
Datos generales del prestador.

Periodo de realizacion.

Carrera que cursa o curso.

Nombre del programa.

Nombre del Asesor de Servicio Social.

Introduccion.

Objetivos generales y especificos.

Relacion de actividades desarrolladas.

Conclusiones o resultados obtenidos.

A e AR

Articulo 169. El Instituto a través del Responsable de Servicio Social elaborara la constancia de
cumplimiento respectiva al prestador del Servicio Social, dentro de los quince dias habiles siguientes
a la recepcion del informe final.

Articulo 170. La Comision de Servicio Social recibira expedientes y constancias elaboradas
previamente en la Unidad correspondiente, para efectos de ser revisados de acuerdo a los lineamientos
establecidos, ésta debera llevar la firma del Comisionado de Servicio Social. Asimismo la Comision
de Servicio Social gestionara la firma de certificacion ante la Direccion.

FACULTADES

Articulo 171. Ademas de las sefialadas en el presente Lineamiento, el Instituto a través del
Comisionado de Servicio Social tendra las facultades siguientes:

1. Vigilar el debido cumplimiento de las disposiciones del presente Lineamiento.

2. Coordinar la realizacion de los programas de Servicio Social aprobados.

3. Coordinar las actividades de los Prestadores de Servicio Social, Facilitadores, Tutores y
responsables de servicio social.

4. Promover y concertar la firma de convenios y acuerdos especificos en materia de Servicio
Social, con los Sectores Publico, Social y Privado.

5. Publicar y difundir dentro del Instituto los programas de Servicio Social aprobados a fin de
que se hagan del conocimiento de los miembros del Instituto Via Disefio interesados para darles
continuidad.

6. Evaluar la operacion de los programas.

7. Llevar el registro de los programas.

8. Extender la constancia de cumplimiento del Servicio Social y las demas que sean afines.

Articulo 172. El Instituto a través de la Direccién Académica podra aprobar la cancelacion o
suspension de los programas de Servicio Social en los siguientes casos cuando:

1. No haya solicitantes.

2. No existan los recursos presupuestales para sostenerlos.

3. No sea posible su continuacion y con ello se afecte el cumplimiento de su etapa y objetivos.

4. Cuando asi lo soliciten justificadamente la Institucion receptora o los Responsables de
Servicio Social.
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Articulo 173. Cuando por causas no imputables al prestador le suspenda o cancele un programa de
Servicio Social, tendra derecho a que se le reincorpore en otro afin y a que se le contabilicen las horas
dedicadas al anterior.

Articulo 174. El Instituto a través de la Comision de Servicio Social, podra autorizar la
reincorporacion del prestador del Servicio Social y el reconocimiento de las actividades realizadas,
en el mismo programa o en otro similar que haya renunciado o abandonado por baja académica
temporal, previa justificacion de la ausencia.

RECURSOS

Articulo 175. Los prestadores de Servicio Social a los que se les niegue la constancia de
cumplimiento, podran interponer por escrito el recurso de reconsideracion ante la Comision de
Servicio Social, quien debera dar respuesta por escrito en un plazo maximo de ocho dias habiles.

Articulo 176. Contra la resolucion negativa de la Comision de Servicio Social procedera el recurso
de revision.

Articulo 177. El prestador de Servicio Social, dentro de los ocho dias habiles siguientes, al que
recibi6 la resolucion negativa de la Comision de Servicio Social, debera interponer por escrito el
recurso de revision ante el Instituto, a través de su Coordinador y Direccion Académica, quienes
deberan emitir una resolucion.

SANCIONES

Articulo 178. A los prestadores de Servicio Social, que no cumplan con lo establecido en este
lineamiento se les podran aplicar tres tipos de sanciones:

1. Amonestacion: Entendiéndose como la advertencia por escrito que se le hara al prestador de
Servicio Social, por el incumplimiento del deber en que haya incurrido, apercibiéndosele de hacerse
acreedor a una sancion mayor en caso de reincidencia y a juicio del Comisionado de Servicio Social.

2. Anulacion del programa: Entendiéndose como la sancion que invalida las acciones
realizadas, pero el estudiante queda habilitado para iniciar un nuevo programa de Servicio Social del
Instituto.

3. Suspension temporal: Entendiéndose como la anulacion de acciones realizadas y la pérdida
del derecho a participar en algin programa de Servicio Social durante un periodo que puede ir de uno
a tres semestres.

Articulo 179. En todos los casos en que deba aplicarse una sancion, el Responsable de Servicio
Social, levantara un acta circunstanciada en la que fundamente y motive el caso concreto de que se
trate.

Articulo 180. Correspondera la aplicacion de la sancion al Responsable de Servicio Social,
pudiendo el estudiante apelar dentro de los cinco dias habiles siguientes a la notificacion de la sancion
ante la Comision de Servicio Social, quien resolvera en los términos de su Lineamiento.

Articulo 181. Se le aplicard amonestacion al estudiante prestador de Servicio Social, cuando:
1. No acuda puntualmente al centro de prestacion.
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2. El centro de prestacion sefiale alguna irregularidad en el cumplimiento del Servicio Social.
3. No entregue en el plazo establecido el reporte bimestral de actividades.

Articulo 182. Se le aplicara la anulacion del programa al prestador de Servicio Social, cuando:

1. Incurra en tres faltas de asistencia consecutivas o acumule seis faltas de asistencia en un
periodo de 90 dias sin que medie causa justificada.

2. Infrinja en el falseamiento de los reportes mensuales de actividades que presente.

3. Cambie los objetivos originales del programa, sin causa justificada a juicio del Responsable
de Servicio Social.

4. Realice acciones que atenten contra la imagen del Instituto, durante el cumplimiento de su
Servicio Social.

5. No cumpla con el plazo de tres meses para entregar a las oficinas de Servicio Social
correspondiente el informe final.

Articulo 183. Se aplicara suspension temporal al prestador de Servicio Social, cuando:

1. Reincida en conductas atentatorias o ilegales contra la imagen y principios del Instituto.
2. Le sea anulado dos veces su programa de Servicio Social.

Articulo 184. Si el prestador comete algin delito durante el cumplimiento del Servicio Social,
independientemente de la sancion que penalmente le corresponda; la autoridad responsable del
Servicio Social respectivo turnara el caso a la Comision de Servicio Social, para que resuelva de
conformidad con lo dispuesto en los articulos del presente lineamiento.

Articulo 185. Los Titulares Académicos que estén cumpliendo satisfactoriamente con su Servicio
Social e incurran en una baja académica temporal, podran continuar con la prestacion del Servicio
Social previa autorizacion del Comisionado de Servicio Social.
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CAPITULO X1V
PRACTICAS PROFESIONALES

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 186. El presente reglamento establece las bases y fija los lineamientos para la realizacion
de las Practicas Profesionales de los alumnos del Instituto Via Disefio

Articulo 187. Para los efectos de estos Lineamientos se entiende por:

1. Practica Profesional. Es la actividad formativa que permite al alumno el desarrollo de
habilidades, actitudes, valores, destrezas, asi como la aplicacion de conocimientos tedricos y practicos
adquiridos en las aulas, mediante su participacion en el ambito social, publico, privado y organismos
no gubernamentales, que de manera temporal realizan los alumnos del Instituto Via Disefio.

2. Practicante. El alumno que realice actividades en una unidad receptora, para dar
cumplimiento a los objetivos previstos en el presente reglamento, y que esta asignado a uno de los
programas de practicas profesionales registrado en el Instituto Via Disefio.

3. Unidad Receptora. La entidad del sector publico, social, privado u organismos no
gubernamentales que participan en el desarrollo social o productivo del pais o el extranjero, cuyos
objetivos sean acordes con los que se establecen en el presente documento.

4. Responsable de las practicas profesionales. El profesionista de la escuela que tiene bajo su
encargo la coordinacion de los procesos de asignacion, supervision, evaluacion y acreditacion de las
practicas profesionales.

5. Programa de practicas profesionales. El plan de actividades con el que se cuenta como
fundamento para la realizacion de practicas profesionales.

6. Tutor Académico. El profesor que realiza funciones de asesoria, orientacion y seguimiento
de las actividades que efectiian los practicantes en las unidades receptoras, o si sus practicas las estan
realizando con dicho profesor.

Articulo 188. Las practicas profesionales tienen los objetivos siguientes:

1. Contribuir a la formacion integral del alumno a través de la combinacion de conocimientos
tedricos adquiridos en el aula con aspectos practicos de la realidad profesional.

2. Coadyuvar en la formacion del alumno con el fin de desarrollar habilidades y competencias
para diagnosticar, planear, evaluar e intervenir en la solucion de problemas de la vida profesional, de
conformidad con el perfil de su carrera;.

3. Ser fuente de informacion permanente para la adecuacion y actualizacion de los planes y
programas de estudio.

4. Fortalecer y consolidar la vinculacion del Instituto Via Disefio con el entorno social y
productivo.

Articulo 189. La realizacion de la practica profesional es una obligacién compartida entre la
Institucion y el estudiante. Al momento de la matricula, la institucién adquiere para con el estudiante
la obligacion de realizar todas las gestiones establecidas en sus reglamentos internos para que éste
pueda cumplir con las practicas profesionales que componen el periodo académico en el cual esta
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inscrito. Igualmente, el estudiante adquiere la obligacion de realizar todas las gestiones que le fijan
los reglamentos, las cuales se consideran necesarias para la realizacion de su practica profesional. La
obligacion de la Institucion frente al estudiante es una obligacion de medio.

Articulo 190. El ejercicio de las practicas profesionales estara sujeto a los siguientes procesos:

1. Asignacion: Es la accion de adscribir al alumno a una unidad receptora, para la realizacion
de sus practicas profesionales.

2. Supervision: Es la actividad permanente de verificacion en el cumplimiento de metas y
actividades propuestas de los programas de practicas profesionales establecidos y asignados entre la
unidad receptora y el Instituto.

3. Evaluacion: Es la actividad permanente de emision de juicios de valor en el seguimiento de
las précticas profesionales que realizan tanto la unidad receptora como el Instituto para efectos de
acreditacion del alumno.

4. Acreditacion: Consiste en el reconocimiento de la terminacion de las practicas profesionales
del alumno, una vez satisfechos los requisitos establecidos en el programa de practicas profesionales.

OBLIGATORIEDAD DE LA PRACTICA PROFESIONAL

Articulo 191. Para optar por el titulo de licenciatura expedido por la institucion, el estudiante
debera haber realizado satisfactoriamente las practicas profesionales establecidas y seran reconocidas
por las autoridades del Instituto quienes extenderan las constancias correspondientes.

Articulo 192. La Coordinacion de Practicas Profesionales Académicas sera responsable de vigilar
la planeacion, organizacion, supervision, seguimiento, evaluacion y control de la realizacion de las
practicas profesionales en sus respectivos programas, de conformidad con las disposiciones
contenidas en el presente reglamento.

COMITE DE PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 193. Las funciones de la Coordinacion de Practicas Profesionales son:

1. Elaborar el Programa de Practicas Profesionales de la licenciatura correspondiente.

2. Planear, organizar, establecer politicas de desarrollo, difundir, dar seguimiento y evaluar el
Programa de Practicas Profesionales. de la licenciatura correspondiente.

3. Determinar de acuerdo al Programa Educativo el nimero de créditos necesarios para el inicio
y desarrollo de las practicas profesionales.

4. En su caso nombrar uno o varios tutores académicos que den asesoria y orientacion en el
campo de su disciplina a los alumnos que realizan practicas profesionales.

5. Vincular al Centro Universitario con los sectores Publico, Social, Privado y Organismos No
Gubernamentales para el desarrollo de las practicas profesionales.
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6. Constituir y mantener actualizado un padron de unidades receptoras, con sus respectivos

programas de practicas profesionales, a efecto de ponerlos a disposicion de los alumnos que pretendan
realizarlas.

7. Asignar, supervisar y evaluar a los practicantes.

8. Expedir la constancia de acreditacion de la practica profesional y dar tramite ante la instancia
administrativa o académica correspondiente.

9. Analizar y resolver los problemas, o inconformidades que se presenten por los practicantes
con motivo de la realizacion de las practicas profesionales, en su caso canalizarlos a las autoridades
competentes.

Articulo 194. Durante el periodo de practica profesional, cualquiera que sea la modalidad que ésta
adopte, el estudiante debera estar matriculado en la institucion.

Articulo 195. Para la realizacion de las practicas profesionales, previamente puede celebrarse un
convenio entre el Instituto Via Disefio y la unidad receptora, aunque no es indispensable.

Articulo 196. La realizacion de la practica profesional no genera relacion de tipo laboral entre el
practicante y la unidad receptora.

Articulo 197. El nimero de horas y el plazo durante los que el alumno realizard su practica
profesional seré el que establezca el Instituto Via Disefio, y debera respetar y priorizar el horario y
los dias de clase del alumno participante. Asi mismo el plazo a cubrir variara conforme al convenio
celebrado con la unidad receptora.

PROGRAMAS DE PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 198. Los programas de Practicas Profesionales se sujetaran a las politicas y lineamientos
que se establezcan en el Instituto, podran contener, entre otros:

1. Denominacion.

2. Justificacion.

3. Objetivos.

4. Descripcion de los elementos que garanticen que la practica profesional sea una experiencia
formativa para el practicante.

5. Lugar de realizacion.
Duracion o en su caso realizacion del producto.
Programas educativos que comprende.
Recursos necesarios para su realizacion.

o © =N

Nombre del responsable de las unidades receptoras.
10. Criterios de evaluacion.

Articulo 199. El Instituto Via Disefio publicara continuamente en medios impresos y electronicos
el listado de los espacios disponibles para la realizacion de practicas profesionales aprobadas y en su
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caso la correspondiente convocatoria, a fin de hacerlos del conocimiento de la comunidad del
Instituto.

Articulo 200. Cuando por causa no imputable al practicante se cancele o suspenda el programa, la
Direccion, debera autorizar su incorporacion a otro programa, contabilizando las horas dedicadas a
aquél que se cancelo o se suspendio.

PRACTICA PROFESIONAL EN LAS UNIDADES RECEPTORAS

Articulo 201. Las unidades receptoras seran responsables de vigilar el cumplimiento de la Practica
Profesional, de conformidad con el programa que se establezca en el convenio correspondiente.

Articulo 202. Los sectores social, publico, privado y organismos no gubernamentales que tengan o
pretendan celebrar convenio en materia de practicas profesionales con el Instituto Via Disefio
deberan:
1. Generar los contratos donde se expongan las tareas a realizar, asi como los objetivos y los
resultados esperados por la unidad receptora.
2. Nombrar a un responsable del seguimiento del programa de Practicas Profesionales.

W

Comunicarse con el Coordinador del programa de Practicas Profesionales.

4. Notificar los espacios disponibles para dicho proposito y la persona encargada de darle
seguimiento.

5. Notificar oportunamente al Instituto el cambio de responsable del programa de Practicas
Profesionales.

6. Notificar oportunamente los cambios del titular de la unidad receptora del programa de
Practica Profesional.

7. Establecer conjuntamente con el Instituto el mecanismo de evaluacion del programa de
practicas profesionales.

8. Garantizar un trato digno y respetuoso a los practicantes.

9. Ajustarse, en lo conducente, a la normatividad del Instituto.

10. Asignar las tareas de conformidad con el perfil profesional del practicante.

11. Notificar al Coordinador de Practicas del Instituto, las irregularidades que se presenten con

los practicantes.

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION, ASIGNACION PRESTACION
Y ACREDITACION DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 203. Los alumnos podran iniciar su practica profesional, siempre y cuando cuenten con las
habilidades y conocimientos descritos y esperados por las unidades receptoras, asi como cuando lo
considere pertinente la Coordinacion de Practicas Profesionales.
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Articulo 204. Los alumnos no podran iniciar su practica profesional si no han realizado el tramite

requerido previamente con la supervision de la Coordinacion de Practicas Profesionales.

Articulo 205. Los alumnos presentaran su solicitud para la realizacion de Practicas Profesionales
respecto de los programas aprobados en la Division a la que corresponda.
La solicitud de practicas contendra:

1. Datos generales del solicitante (nombre, matricula, nacionalidad, fecha y lugar de nacimiento,
domicilio, teléfonos, correo electronico).

2. Datos escolares: (Nombre de la Escuela, carrera, promedio, créditos obtenidos al momento
de la solicitud).

3. Datos del lugar para la realizacion de la practica (Unidad receptora: Nombre o razoén social,
domicilio, teléfonos, direccion de correo electronico y nombre del responsable de la practica),
descripcion del proyecto, numero de plazas y horario disponible.

4. Fechay firma del solicitante.

Articulo 206. A la solicitud de practicas debera acompafarse kardex certificado.

Articulo 207. La Coordinacion de Practicas Profesionales atendera las solicitudes de inscripcion y
expedira el oficio de asignacion correspondiente en el plazo de 5 cinco dias habiles.

El practicante no podrd inscribirse en la unidad receptora para la cual labore o realice un servicio
profesional remunerado, salvo las excepciones que la propia Coordinacion por causa justificada asi
lo considere pertinente.

Articulo 208. La Coordinacion de Practicas Profesionales en acuerdo con la unidad receptora
determinara el minimo y maximo de plazas, asi como la necesidad de realizar alglin tipo de concurso
para la asignacion de las mismas.

Articulo 209. Al término de las practicas profesionales el practicante entregara un informe final,
con el visto bueno de su jefe directo en la empresa, por escrito y en archivo electronico siguiendo los
formatos y contenidos que establezca la Coordinacion de Practicas Profesionales.

Articulo 210. Los practicantes asignados a cualquiera de los programas de Practicas Profesionales
recibiran del titular de la unidad receptora, la constancia que acredite la conclusion de las practicas,
la que contendra fecha de inicio y terminacion, asi como la autorizacion del reporte final, debiendo
entregarlos al Coordinador de Practicas Profesionales.

Articulo 211. La constancia de acreditacion de la practica profesional sera registrada y firmada por
el Responsable de las Practicas Profesionales.

Articulo 212. Los alumnos que cumplan con los requisitos minimos definidos por el Consejo
Académico para cumplir con su periodo de practica, estan obligados a realizarla. La Coordinacion
de Practicas Profesionales decidira sobre casos especiales.
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Articulo 213. La Coordinacion de Practicas Profesionales es el encargado de administrar el proceso
de ubicacion de los alumnos en una cualquiera de las modalidades de practica establecidas en el
presente reglamento. Dentro de su tarea de ubicar los alumnos, este Departamento definira las
ciudades, organizaciones y areas que juzgue convenientes, teniendo como criterio central el
aseguramiento de una practica personal y profesionalmente formativa para cada estudiante.

Articulo 214. Los estudiantes que hayan tramitado de manera directa una opcion especial de
vinculacion laboral para el periodo de practica profesional, deberan ponerla a consideracion de la
Direccion para su estudio y podra ser reconocida o no, teniendo en cuenta lo siguiente:

1. Solo se permitira intervencion de personas ajenas cuando la organizacion potencial no esté
incluida como agencia de practica y las funciones asignadas al estudiante sean claramente
definidas y acordes con las areas que competan a la carrera.

2. El estudiante debera hacer llegar al asesor la solicitud escrita de la organizacién junto con
una breve descripcion del cargo que desempetiara o del proyecto especial que va a desarrollar.

3. Como parte del estudio de la solicitud, el asesor podra exigir los documentos necesarios
para verificar la seriedad de la organizacion o proyecto y/o efectuar visitas a las instalaciones
de la organizacion.

Articulo 215. Durante el proceso de ubicacion se requiere que el estudiante tenga disponibilidad de
tiempo completo para asistir a las entrevistas y realizar todas las actividades relacionadas con su
vinculacién en la organizacion.

Articulo 216. Los estudiantes deberan observar todas las orientaciones del Coordinador de
Practicas Profesionales . Incluyendo aquéllas relacionadas con su presentacion personal. Los casos
de incumplimiento de esta norma los resolvera el Consejo Académico, el cual procedera a la
aplicacion de las sanciones contenidas en el presente reglamento.

Articulo 217. El alumno debe aceptar la ubicacion definida por el Coordinador de Practicas
Profesionales.. Los casos de incumplimiento de esta norma los resolvera el Consejo Académico, el
cual procederd a la aplicacion de las sanciones contenidas en el presente reglamento.

Articulo 218. El alumno que por cancelar materias o por perderlas definitivamente quede
inhabilitado para efectuar su practica profesional, debera informar de inmediato este hecho a su
Coordinador, para que éste suspenda su proceso de ubicacion. En caso de ya estar ubicado, el
encargado tomara la decision.

Articulo 219. Los estudiantes que tengan matricula condicional durante el semestre anterior a la
practica, solo entraran al proceso de ubicacion una vez que se haya definido su situacion académica,
para lo cual el Coordinador de Précticas Profesionales debe adelantar consultas en orientacion sobre
el rendimiento del estudiante.
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Articulo 220. Al alumno que envie su hoja de solicitud a una organizacion sin consentimiento del
Coordinador del Area de Practicas Profesionales y sin el cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo
217 de este reglamento, se le aplazara el proceso de ubicacion hasta el final del semestre, una vez que
hayan sido ubicados la totalidad de los estudiantes que estén inscritos para realizar la practica en ese
semestre.

Articulo 221. El alumno que en dos procesos de ubicacion no logre su vinculacion queda
inhabilitado para cursar el semestre académico y continuara indefinidamente en este proceso hasta
que logre su vinculacion a una organizacion. Cuando exceda de cuatro el numero de procesos de
ubicacion a que ha sido sometido un estudiante, el caso pasara a estudio del Consejo Académico el
cual decidira sobre la permanencia del estudiante en el programa de formacion profesional que viene
cursando.

MODALIDADES DE PRACTICA PROFESIONAL

Articulo 222. La practica profesional podra ser realizada por el estudiante en empresas relacionadas
con los conocimientos, habilidades y destrezas aprendidas en los semestres previos a la solicitud de
incorporacion a las practicas profesionales, bajo diversas modalidades; algunas que a continuacion se
sefialan:

VINCULACION LABORAL CON UNA ORGANIZACION

Articulo 223. Los estudiantes podran realizar su periodo de practica profesional vinculando su
capacidad laboral con una organizacion, bajo la modalidad de contrato de trabajo y queda sometido
a la legislacion laboral de la constitucion mexicana, sin perjuicio de las obligaciones y deberes que le
imponen los reglamentos de la institucion.

PRACTICA INVESTIGATIVA

Articulo 224. Los estudiantes podran realizar su practica profesional mediante la vinculacion a
proyectos de investigacion adelantados por la institucion, o por instituciones con las que ésta tenga
celebrado convenios de cooperacion. Con el desarrollo de esta practica, la institucion busca fomentar
los procesos investigativos que le permitan contar con un conocimiento amplio sobre el contexto y
sus necesidades, y construir conocimiento al interior de las disciplinas, superando el caracter de
transmisora.

La practica investigativa debe ser autorizada por la direccion del Instituto. Adicional a lo
anterior, por iniciativa propia los estudiantes podran presentar sus propios proyectos de investigacion.
Esta modalidad de practica investigativa debera ser autorizada también por la direccion. Esta practica
puede o no ser remunerada.
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PROGRAMA DE ASESORIA Y DESARROLLO EMPRESARIAL PARA LA
PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA: PYME

Articulo 225. Los estudiantes podran realizar su periodo de practica profesional mediante la
vinculacion al programa de Asesoria y Desarrollo Empresarial para la Pequea y Mediana Empresa.
Los programas de asesorias y desarrollo empresarial para la pequeiia y mediana empresa, que cuenten
con convenios u otras formas de respaldo por parte de la institucion.

Cada caso sera estudiado por la Direccion y el departamento académico vinculado a uno de tales
programas PYMES.

PASANTE EMPRESARIAL

Articulo 226. Los estudiantes podran realizar su periodo de practica profesional bajo la modalidad
de pasantia en una organizacion nacional, cuando se vinculan a la misma como asistentes en el
desarrollo de proyectos organizacionales especiales o de investigacion. Con la realizacion de esta
modalidad de practica, se espera que el estudiante conozca organizaciones nacionales, regionales o
internacionales que estén liderando con tecnologias de punta e innovando procesos administrativos,
financieros, de produccion, cientificos, tecnologicos u otros que sean de importancia para su
formacion profesional y que logren mediante su vinculacion, enriquecer al Instituto.

Para el desarrollo de las pasantias, la institucion realizard convenios con organizaciones que estén
interesadas en vincularse, de manera activa, a la formacion de sus estudiantes. En cada caso se
definiran acuerdos especificos para la contraprestacion de servicios que conlleven valor agregado
para las partes. La vinculacion podra hacerse desde la perspectiva de poner a disposicion de la
institucion necesidades concretas de investigacion que pueda adelantar la institucion y enriquezcan
la academia, hasta realizar alianzas estratégicas para llevar a cabo investigaciones conjuntas.

PRACTICA DOCENTE

Articulo 227. Los estudiantes podran realizar su periodo de practica profesional bajo la modalidad
de PRACTICA DOCENTE, vinculandose como profesor en una institucion nacional o extranjera, en
el area correspondiente a su formacion profesional.

Para el desarrollo de la modalidad de practica docente en la institucion, se crearan plazas para
estudiantes practicantes, en areas profesionales integrantes del curriculum de cada uno de los
programas académicos de licenciatura. El profesor coordinador de cada area autorizara el numero de
estudiantes practicantes por semestre dependiendo de las necesidades y posibilidades de la institucion.

El profesor coordinador de cada area, sera el encargado de seleccionar a los estudiantes y fijar las
actividades y responsabilidades que estos tendran durante la practica. La Unidad de Investigacion y
Docencia debera brindar asesoria y apoyo pedagogico al estudiante durante el tiempo que dure su
practica docente.
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EMPRESARISMO

Articulo 228. Los estudiantes podran realizar su periodo de practica profesional bajo la modalidad
de EMPRESARISMO, cuando se vinculan, de manera exclusiva, durante dos semestres, a la creacion
de organizaciones o al impulso de proyectos de transformacion de organizaciones existentes. El
término de los tiempos sera distribuido asi: El primer semestre se destinard a la preparacion del
proyecto y el segundo semestre, a la implementacion y puesta en marcha del mismo.

La institucion ofrecera a los estudiantes, un programa de formacion sobre Empresarismo-
Plan del Negocio y su correspondiente programacion de actividades por desarrollar, que se dictara en
el primer semestre de la practica. Este programa tendra una duracion de 60 horas. La practica
profesional bajo la modalidad de EMPRESARISMO comprendera la formacion tedrica y el analisis
de experiencias.

Este programa debera cubrir, como minimo, los siguientes pasos:

1. Presentar una solicitud ante la direccion.

2. Ser sometido a evaluacion previa de la Direccion y calificar como proyecto de practica
profesional.

3. Recibir capacitacion en empresarismo y, mas especificamente, el Plan del Negocio y la
correspondiente programacion de actividades a desarrollar en el semestre previo a la practica.

4. Contar con servicio de asesoria para el estudiante durante el desarrollo de la practica. Para el
cumplimiento de lo anterior, la institucién proporcionara un asesor de tiempo completo por cada diez
proyectos empresariales que se estén desarrollando, o sus equivalentes en tiempo parcial cuando el
numero de proyectos sea inferior a 10.

5. Contar con un servicio de consultoria administrativa, en el periodo posterior a la practica,
para la evaluacion de los proyectos desarrollados por los estudiantes.

VALIDACION DE LA EXPERIENCIA PROFESIONAL

Articulo 229. El estudiante que se encuentre trabajando de tiempo completo en una de las areas
profesionales de la carrera para la cual se esta formando, y tenga una experiencia comprobada de no
menos de un afio continuo o proporcional cuando la jornada laboral fuere inferior a la maxima legal
en el mismo cargo, o en cargos similares, podra aspirar a validar la practica y continuar con la
realizacion de semestre académico.

La solicitud de validacion de la practica estara acompanada por:
1. Una carta de la organizacion donde labora con la fecha de vinculacion y tiempo dedicado.
2. Un proyecto especial que el estudiante debera realizar bajo la asesoria de un profesional en
el area, el cual debe conllevar un aporte profesional para la empresa a la cual esta vinculado.
3. Elinforme final, y la calificacion del asesor de practica sera enviado al Consejo de Escuela,
el cual decidira si se convalida la experiencia del estudiante como practica profesional idonea.
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TUTORES

Articulo 230. Los tutores académicos realizaran las funciones de asesoria, orientacion Yy
seguimiento de las actividades que realizan los practicantes en las unidades receptoras.

Una vez asignados deberan mantener informado al Comité Divisional de Coordinacion de Practicas
Profesionales de conformidad a los lineamientos y formatos que se establezcan por el Comité de
Practicas Profesionales respectivo.

Los tutores académicos daran el visto bueno al informe final que rinda el practicante.

Asimismo podran proponer al Comité Divisional de Coordinacion de Practicas Profesionales
estrategias, acciones y/ o cambios en la conduccion del programa de practicas para la mejora y
aprovechamiento de la practica profesional.

Articulo 231. Los tutores seran designados por la Direccion una vez elaborado el Programa de
Practicas Profesionales, se designaran en congruencia con el perfil de los académicos y la finalidad
de la practica profesional en la unidad receptora respectiva.

Articulo 232. Los practicantes podran proponer un tutor que realice el acompafiamiento y asesoria
correspondiente durante la realizacion de la practica profesional y sera decision del Jefe de
Departamento su designacion, siempre y cuando el profesor — tutor esté de acuerdo y cuente con el
perfil adecuado al objetivo de la practica profesional. Si fuese rechazada la propuesta en el
Departamento respectivo, el alumno podra solicitar la revision de su solicitud ante el Comité de
Coordinacion de Practicas Profesionales.

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS PRACTICANTES

Articulo 233. Seran derechos de los practicantes, los siguientes:

1. Recibir por parte de la Coordinacion de Practicas Profesionales la informacion del programa
de practicas profesionales al que han sido asignados.

2. Recibir de las unidades receptoras y tutores académicos correspondientes, la asesoria
adecuada y oportuna para el desempefio de su servicio, asi como un trato digno y respetuoso.

3. Realizar actividades acordes con su perfil profesional, durante la realizacion de su practica.

4. Contar, por parte de la unidad receptora, con los recursos necesarios para el desarrollo de sus
actividades.

5. Manifestar, por escrito, sus puntos de vista en relacion a la practica profesional que realiza,
ante el Comité Divisional de Coordinacion de Practicas Profesionales, por medio del tutor académico.

6. Gozar de hasta dos permisos econémicos debidamente justificados y no consecutivos de tres
dias cada uno para ausentarse de la practica, en acuerdo con la unidad receptora, siempre que no
afecte las actividades bajo su responsabilidad.

7. Presentar ante la unidad receptora y Comité Divisional de Practicas Profesionales, constancia
médica, expedida por una institucion publica de salud, en caso de accidente o enfermedad, con la
finalidad de que sea justificada su ausencia en el lugar donde realiza su practica.
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8. Solicitar, al Comité, su baja temporal o definitiva de la practica profesional, por

circunstancias plenamente justificadas y recibir la acreditacion de las horas realizadas hasta entonces.

9. Solicitar su reasignacion a otra institucion, cuando existan causas justificadas que le impidan
desarrollar su actividad en la unidad receptora inicialmente asignada.

10. Recibir las compensaciones, beneficios o estimulos, cuando asi se establezca en los
convenios con la unidad receptora de practicas profesionales o en los Programas Institucionales que
celebre el Instituto Via Disefio.

11. Recibir la constancia que acredite la realizacion de la practica profesional al término de la
misma.

12. Las demas que sefale la normatividad del Instituto Via Disefio.

Articulo 234. Las obligaciones del practicante, seran las siguientes:
1. Cumplir el presente reglamento, asi como las disposiciones que dicten, en materia de practica
profesional, las autoridades del Instituto.
2. Cumplir los tramites administrativos para la realizacion y acreditacion de la practica
profesional.
3. Inscribirse en los programas de practicas profesionales cuando el programa educativo lo
permita y asi lo especifique.
4. Presentarse al lugar donde fue asignado, dentro de los 7 siete dias habiles siguientes a la
entrega de su oficio de asignacion.
5. Cumplir con las actividades que se le asignen en las unidades receptoras, dentro del horario
y dias que establezca su oficio de asignacion.
6. Observar, en lo conducente, las normas que establezca la unidad receptora.
7. Hacer buen uso de las instalaciones, material y equipo que utilice durante sus actividades.
8. Conducirse con respeto, honradez, ética y profesionalismo durante la prestacion de la practica
profesional.
9. Ausistir a los eventos en apoyo a los programas de practicas profesionales que convoquen las
autoridades del Instituto.
10. Elaborar el informe final de actividades, en los términos que sefiala el presente reglamento.
11. Guardar la confidencialidad de datos e informacion de la empresa.
12. Las demas que sefiale la normatividad del Instituto Via Disefio.

SANCIONES A LOS ALUMNOS EN PERIODO DE PRACTICA PROFESIONAL

Articulo 235. Son causales de suspension por un semestre:

1. Negarse a efectuar el periodo de practica, una vez completados los requisitos para su
realizacion.

2. No prestar colaboracion para ser presentado como candidato a determinada organizacion o
manifestar al entrevistador, de manera expresa o velada, que no tiene interés en el puesto, en
la organizacion o en la ciudad.

3. Rechazar la posicion asignada para la realizacion de su periodo de practica por razones no
justificadas.
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4. Dejar de informar al asesor de Practicas Profesionales la cancelacion o pérdida definitiva de
materias y la consecuente inhabilidad para efectuar la practica.

Articulo 236. Son causales de retiro de la institucion:
1. Renunciar a la Organizacion donde realiza su practica y/o al proyecto sin autorizacion del
Coordinador de Practicas Profesionales.
2. Ser desvinculado de su posicion por parte de la Organizacion por violacion de sus normas o
reglamentos, o por demostracion de incompetencia.
3. Perder el periodo de practica de acuerdo con lo establecido en el presente reglamento.

EVALUACION DEL PERIODO DE PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 237. El jefe inmediato y/o receptor debera evaluar el desempefio del practicante al
finalizar su periodo, con base en un formato enviado por el coordinador de Practica Profesionales. El
coordinador podra hacer modificaciones en aspectos y puntajes para aquellos casos especiales en que
las caracteristicas de la practica asi lo exijan.

El DEPARTAMENTO DE PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 238. La no entrega del Informe Final en la fecha fijada por la Coordinacion de Practicas
Profesionales determina que dicho informe sea calificado con cero punto cero (0.0), salvo causa
justificada y demostrada plenamente por el practicante y debidamente aprobada por el jefe inmediato
y por el profesor de practica.

Articulo 239. Cualquier fraude en el desarrollo de una de las actividades relacionadas con el
semestre de practica sera sancionado por el Consejo Académico segun la gravedad de la falta, con la
calificacion de cero punto cero (0.0) en el informe final, calificacion de cero punto cero (0.0) en el
periodo de practica o con la cancelacion definitiva de la matricula.

DE LAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 240. La falta de cumplimiento de las actividades establecidas en el presente reglamento
haré acreedor al practicante a las siguientes sanciones por parte del Comité de Practicas Profesionales:
1. Extrafiamiento en privado o por escrito.
2. Reubicacion o Baja de la unidad receptora.
3. Baja del programa de practicas profesionales.

En caso de reincidencia o incurrir en alguna de las responsabilidades previstas en la normatividad del
Instituto vigente se sujetaran a los procedimientos previamente establecidos.

Articulo 241. Las empresas notificaran a la Coordinacion de Practicas Profesionales, el
incumplimiento de las obligaciones establecidas en el Articulo 234 de este programa por parte de los
practicantes, a efecto de que se apliquen las medidas administrativas previstas por el articulo anterior.

Juan Caballero y Osio No. 398, Col. Calesa, Querétaro C.P. 76020 Tel (442) 1822578y 79

Licenciatura en Diseno de la Moda e Industria del Vestido/ Acuerdo SEP-R.V.O.E 20100933
Licenciatura en Disefo y Arquitectura de Interiores/ Acuerdo SEP-R.V.O.E 20140218




Instituto Via Diseno

diserio

Articulo 242. En todo caso el practicante que se haga merecedor a cualquiera de las sanciones
mencionadas podra interponer por escrito y dentro de los 10 diez dias habiles siguientes a la
notificacion de la sancidn, el recurso de inconformidad ante la Coordinaciéon de Practicas
Profesionales.

Articulo 243. El escrito mediante el cual se interponga el recurso de inconformidad debera contener:
1. Nombre del Practicante, domicilio y correo electronico para recibir notificaciones.
2. Unidad receptora de la practica profesional.
3. Narracion clara y concisa de los hechos y agravios.
4. Pruebas y argumentos que considere necesarios.

Una vez recibido el recurso, la Coordinacion de Practicas Profesionales lo citara a audiencia dentro
de los 3 tres dias habiles siguientes para que manifieste lo que a su derecho corresponda,
apercibiéndole de que de no presentarlo se le tendra por ratificado su escrito, resolviendo dentro del
término de 15 quince dias habiles.

Articulo 244. El practicante sera dado de baja del Programa cuando:

1. No se presente a iniciar su practica en la fecha sefialada en el oficio de asignacion.

2. Renuncie a realizar la practica profesional sin motivo justificado.

3. Acumule mas de 3 tres faltas consecutivas o 5 cinco alternadas sin causa justificada durante
la realizacion de su practica.

4. No cumpla con las actividades asignadas, segun lo pactado o establecido en el programa
correspondiente.

Una vez que sea determinada la correspondiente baja, se suspendera la practica profesional y podra
reincorporarse al siguiente ciclo escolar, con la contabilizacion de las horas prestadas
correspondiente; dandosele a conocer al interesado dentro del término de 5 cinco dias habiles
contados a partir de que sea decretada la resolucion que la origine.

RECURSO DE REVISION.

Articulo 245. El Recurso de Revision podra ser presentado en los siguientes casos:

1. Haber concluido con la carga horaria establecida en el oficio de asignacion o que por causa
justificada sea reasignado a otro programa y que le sea negada la constancia correspondiente.

2. En caso de que le sea negado en la unidad receptora la firma del reporte final sin causa
justificada.

El Recurso debera ser presentado por escrito ante el correspondiente Comité de Practicas
Profesionales, quienes podran solicitar a la unidad receptora la informacion necesaria antes de emitir
la resolucion correspondiente, la cual se expedira en un plazo maximo de 15 quince dias habiles
contados a partir de la fecha de presentacion del recurso.
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CAPITULO XV
PROYECTO FINAL PROFESIONAL

Articulo 246. Los proyectos finales profesionales tendran por objeto evaluar los conocimientos y
aptitudes del alumno respecto de su carrera y determinar si el sustentante pose¢ el criterio suficiente
para aplicar dichos conocimientos. Al mismo tiempo demostrar su capacidad para desarrollar un
proyecto viable, sea cual sea su licenciatura, para lo cual se sustentara en la asignatura acordada por
el coordinador de carrera.

Los requisitos para presentar el Examen Final Profesional son los siguientes:

1.

S

Tener autorizado el Proyecto Final Profesional por el docente titular de la asignatura.
Haber cursado y acreditado todas las asignaturas del plan de estudios correspondiente.
Haber liberado el Servicio Social respectivo.

Haber concluido las Practicas Profesionales.

Haber participado en minimo 3 concursos a lo largo de la carrera.

No tener adeudos con el Instituto Via Disefio.

El veredicto del Examen Final Profesional podra ser por:

1. Mayoria de votos.

2. Unanimidad de votos a favor en su proyecto final profesional.

3. Mencion Honorifica por proyecto y/o por tener un promedio final superior a
9.4 como promedio general de su licenciatura.
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CAPITULO XVI
REGLAMENTO DE LOS PRESTADORES
DE SERVICIOS PROFESIONALES DOCENTES

DEFINICIONES

Articulo 247. Se entiende por servicios profesionales docentes las actividades de planeacion,
promocion, conduccion y evaluacion de los procesos de ensefianza-aprendizaje para el desarrollo y
aplicacion del saber en una disciplina o profesion, en el marco de la formacion intelectual y social de
los estudiantes.

Articulo 248. Para efectos de este reglamento se consideran periodos académicos regulares los de
primavera y otofo. El periodo de verano no se considera un periodo académico regular.

DERECHOS Y OBLIGACIONES

Articulo 249. El prestador de servicios profesionales docentes tendra derecho a:

1. Ejercer la libertad de expresion en el ejercicio de sus servicios docentes, dentro del marco de
los principios establecidos en el ideario y en el resto de la normatividad del Instituto Via Disefio.

2. Recibir los reconocimientos a los que se haya hecho acreedor de acuerdo con la normatividad
establecida.

3. Ser notificado oportunamente del resultado de la evaluacion de sus servicios.

Articulo 250. Ademas de cumplir con todas las obligaciones especificadas en su contrato, el
prestador de servicios profesionales docentes debera:

1. Conducirse de acuerdo con el Ideario y la Mision y respetar las disposiciones reglamentarias,
que le seran dadas a conocer oportunamente.

2. Que podra ser rescindido por el Instituto Via Diseflo en caso de incumplimiento por parte del
prestador de servicios profesionales docentes de las obligaciones que le impone.

3. Prestar los servicios contratados de acuerdo con los criterios de calidad establecidos por el
Instituto Via Disefio.

4. Prestar los servicios en el tiempo y lugar indicados por el Instituto.

5. Presentar los informes que le sean requeridos.

6. Conducir los procesos de ensefianza para el logro de los objetivos previstos en los programas.

7. Prestar sus servicios de acuerdo con los lineamientos y programas aprobados por el Consejo
Técnico.

8. Realizar las evaluaciones del aprendizaje de los estudiantes de acuerdo con los lineamientos
establecidos por el Instituto Via Disefo y entregar los resultados en las fechas y lugares que fijen
previamente las autoridades correspondientes.

9. Participar, de acuerdo con sus posibilidades, en las reuniones a las que lo convoque el
Instituto Via Vestire para el mejor desempeiio de sus servicios profesionales docentes.

Articulo 251. Para ser contratado como prestador de servicios profesionales docentes es
indispensable contar con el grado académico o uno superior al del programa académico en el que se
impartira la materia.
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Articulo 252. Corresponde a los coordinadores de programa académico, en acuerdo con su Consejo
Técnico, la seleccion y solicitud de contratacion de los prestadores de servicios profesionales
docentes.

EVALUACION

Articulo 253. La Coordinacion Académica evaluara en cada periodo académico el desempefio de
los prestadores de servicios profesionales docentes.

Articulo 254. Tomando en cuenta la evaluacion de los servicios prestados y si satisface los
requisitos correspondientes, la Coordinacion Académica senalara la tarifa o tarifas correspondientes
acordadas previamente con el docente.

HONORARIOS
Articulo 255. EIl monto de los honorarios correspondientes a cada una de las asignaturas que

imparten los prestadores de servicios profesionales docentes, dependera del nivel de estudios del
programa académico al que pertenece la materia a impartir y los grados académicos del docente.
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CAPITULO XVII )
FALTAS DISCIPLINARIAS Y SANCIONES ACADEMICAS

Articulo 256. Faltas Disciplinarias y Sanciones.

Disposiciones generales Constituyen faltas disciplinarias todas aquellas conductas y omisiones que
cometan los sujetos obligados a respetar el presente reglamento y que se encuentran expresamente
descritas en el mismo.

Articulo 257. El presente reglamento considera dos tipos de faltas disciplinarias universitarias,
clasificadas en funcién de su gravedad.

1. Las faltas leves seran aquellas que afecten el orden y la disciplina, pero sin alterar de manera
significativa el ambiente institucional y el respeto a la dignidad de la persona y por ello seran
sancionadas por el docente, el Coordinador de su Carrera o la Directora Académica con
menor rigor.

2. Las faltas graves y severas son aquellas que afectan de manera significativa el ambiente
institucional y el respeto a la dignidad de la persona y por ello ameritan sanciones mas
rigurosas por parte de su Coordinador de Carrera o la Directora Académica.

Articulo 258. Los alumnos que incumplan con alguna o algunas de las obligaciones y
responsabilidades académicas se haran acreedores a la aplicacion de las sanciones siguientes, segin
la gravedad de la falta cometida:

1. Amonestacion por escrito que debera firmar el alumno o en su defecto el comité de alumnos,
docentes y Directivos; y se incorporara a su expediente.

2. Suspension, la evidencia de la suspension debera firmar el alumno o en su defecto el comité
de alumnos, docentes y Directivos; y archivarse en su expediente.

3. Baja Académica Definitiva misma que debera firmar el alumno o en su defecto el comité de
alumnos, docentes y Directivos; y archivarse en su expediente.
En todo momento el alumno tiene derecho a ser informado de la sancion disciplinaria a la que se hizo
acreedor y debera firmar de conformidad dicha evidencia de la falta cometida, de negarse a firmarla
el alumno, lo hara el comité de alumnos, docentes y Directivos; y se archivara en su expediente.

Articulo 259. Catalogo de sanciones y medidas disciplinarias Se consideran sanciones y medidas
disciplinarias, aplicables en lo conducente a los miembros de la Comunidad del Instituto Via Diseflo,
las siguientes:

1. Apercibimiento.

2. Amonestacion privada, por escrito y archivada en su respectivo expediente.

3. Amonestacion publica (frente a los consejos anteriormente mencionados), por escrito y

archivada en su respectivo expediente.

4. Retiro del recinto donde se imparte la clase o de una actividad académica especifica.
Retiro del examen donde se ha copiado, tanto al que copié como al que permitié ser copiado.
A quienes cometan esta conducta por primera vez se les impondra, en el examen mas no en
la materia, una calificacion reprobatoria de cero, con el registro en el expediente del alumno
de que dicha calificacion obedece al hecho de haber copiado o haberse dejado copiar. Cuando
esta conducta sea reiterada se sancionara con la reprobacion de la materia.
6. Suspension de la participacion en grupos de liderazgo, representacion estudiantil, equipos

representativos, tanto deportivos como académicos.
7. Suspension en actividades académicas, culturales o recreativas.
8. Reprobar la materia.

n
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9. Imposibilidad de reinscribirse.

10. Imposibilidad de acceder al titulo o grado que pretende el alumno.

11. Suspension de uno a dos periodos.

12. Expulsion definitiva de la universidad por faltas graves o acumulacion de diversas faltas.

Articulo 260. EIl Consejo Directivo presidira, estudiard, analizara y establecera el tipo de sancion
que mas se adecue al grado de infraccion académica en la que haya incurrido el alumno.

Articulo 261. Constituyen faltas leves.

Relacionadas con la deshonestidad académica:

1. Copiar o intentar copiar en una evaluacion. Por esta falta se sanciona tanto al alumno que lo
realiza como al que lo permite. De esta conducta se informara a la Coordinacion Académica
de la escuela o facultad a efecto de que se lleve un registro de quienes incurrieron en ella. La
comision de esta conducta debera quedar registrada en el expediente del alumno.
Adicionalmente, se le amonestara a efecto de que no reincida, y en caso de hacerlo se le
aplicaran sanciones graves.

2. Comercializar y difundir material didactico, cuestionarios, articulos o cualquier otra

informacion utilizada por un docente, sin la autorizacion del Instituto.

Filmar, grabar o fotografiar las sesiones de clase, sin la previa autorizacion del docente.

4. La conducta que implique indisciplina en el salon de clases o en cualquier otro sitio donde
se realicen actividades académicas, administrativas, artisticas, deportivas, formativas y
sociales de la universidad.

5. La falta de respeto a cualquier integrante de la Comunidad sea una agresion verbal o
cualquier otra. Se considerara asimismo una falta de respeto aquellas que se transmitan a
través de redes sociales y medios electronicos.

6. Desobedecer o incitar a desobedecer 6rdenes de quien esté facultado para impartirlas, ya
sean de naturaleza laboral, académica o administrativa.

7. Interferir con el desarrollo de actividades universitarias.

8. Introducir y consumir alimentos y/o bebidas en areas restringidas.

9. Introducir animales a las instalaciones de la universidad sin el permiso correspondiente.

10. Fumar o inhalar vaporizadores en zonas no autorizadas.

11. Usar sustancias ilicitas.

12. Introducir o ingerir bebidas alcoholicas.

13. Introducir menores de edad (0 - 13 afios) a las instalaciones.

14. Difundir cualquier tipo de propaganda o publicidad sin autorizacion expresa de las
autoridades universitarias.

15. Entrar o permanecer sin la debida autorizacion en alguna instalacion del Instituto.

16. No respetar los limites de velocidad o las normas de transito, asi como estacionar vehiculos
inadecuadamente o en lugares no permitidos.

17. Utilizar las aulas para actividades no académicas, sin el permiso correspondiente.

18. Comportarse de manera obscena o indecorosa, a criterio de la autoridad universitaria.

(98]

Articulo 262. Constituyen faltas graves relacionadas con la ética y la deshonestidad académica:
1. Difamar o calumniar a cualquier integrante de la Comunidad del Instituto Via Disefo, a
personas cercanas o relacionadas con ellos o a la universidad.
2. Lafalta de respeto de manera reiterada a cualquier integrante de la Comunidad del Instituto.
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10.

11.

12.

13.
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Reincidir en copia o intento de copia en una evaluacion.

Amenazar o intimidar a algin miembro del Instituto Via Diseflo.

Discriminar a cualquier persona por su género, raza, color, opinion politica, religion, edad,
discapacidades, convicciones y preferencias sexuales o cualquier otra que afecte la dignidad
de las personas.

Usar indebidamente bienes propiedad de la universidad, incluyendo los recursos de computo.
Atentar por cualquier medio contra el buen nombre de la universidad.

Introducir al Instituto substancias prohibidas por la Ley General de Salud.

La comision de la conducta no disculpa que el estupefaciente introducido al campus se
encuentre dentro de los rangos permitidos por la Ley General de Salud para el consumo
inmediato, personal y directo. La misma prohibicion se extiende para cualquier otra actividad
organizada por la universidad, aunque se realice fuera de sus instalaciones.

Deshonestidad académica por plagio de informacion o producto elaborado y entregado como
propio.

Incurrir en conductas de hostigamiento o acoso sexual, entendiéndose por ello cualquier
Falsificar, alterar o modificar cualquier credencial o documento expedido por la universidad.
Falsificar o alterar las firmas de profesores, personal administrativo o autoridades de la
universidad.

Utilizar certificados médicos falsos.

HOSTIGAMIENTO/ACOSO SEXUAL Y HOSTIGAMIENTO/ACOSO ESCOLAR

Articulo 263. Constituyen faltas graves relacionadas al acoso sexual y al acoso escolar:

1.

Agredir fisica o verbalmente a cualquier miembro del Instituto, manifestacion o acto de

naturaleza erotico o conductas que se realicen de manera verbal, escrita, gestual o simboélica como:

2.

a) Exposicion de carteles, calendarios, teléfonos celulares, pantallas de computadora u otros
dispositivos electronicos con imagenes o representaciones de naturaleza sexual que
incomoden

b) Piropos o comentarios no deseados acerca de la apariencia fisica

¢) Gestos ofensivos o lascivos

d) Burlas, bromas, comentarios o preguntas incomodas o inapropiadas sobre la vida sexual
o sentimental.

Incurrir en conductas de hostigamiento o acoso escolar por parte de cualquier miembro del

Instituto, entendiéndose por ello violencia verbal, fisica, psicoldgica, digital, o que afecte los bienes
materiales de la persona. Se considera hostigamiento y acoso a las conductas que se realicen de
manera verbal, escrita, gestual, simbdlica como:

3.

a) Insistencia para aceptar invitaciones a encuentros o citas no deseadas fuera del Instituto
b) Promesa implicita o expresa a la victima de un trato preferente o beneficioso respecto a
su situacion actual o futura, a cambio de favores sexuales
c¢) Cartas, llamadas telefonicas, correos electronicos o mensajes de naturaleza sexual no
deseada
d) Amenazas que afecten negativamente la situacion laboral o escolar si no se aceptan las
invitaciones o propuestas sexuales.

Se consideran hostigamiento y acoso sexual de gravedad las conductas que se realicen de

manera verbal, escrita o por contacto fisico, manifestandose de las formas siguientes:

a) Contacto fisico no deseado
b) Presion para tener relaciones sexuales

Juan Caballero y Osio No. 398, Col. Calesa, Querétaro C.P. 76020 Tel (442) 182 2578y 79

Licenciatura en Diseno de la Moda e Industria del Vestido/ Acuerdo SEP-R.V.O.E 20100933
Licenciatura en Disefo y Arquitectura de Interiores/ Acuerdo SEP-R.V.O.E 20140218




Instituto Via Diseno

diserio

c¢) Castigos, maltrato, cambio de area, grupo o departamento, asignacion de actividades que
no competen a su ocupacion o puesto, al rechazar las proposiciones sexuales
d) Intento de violacion sexual.

Las sanciones para acoso y/o hostigamiento escolar o sexual se plantearan con el Comit¢ del Instituto,
con la finalidad de decidir las medidas que estos actos merezcan aplicarse al o los acusados.
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CAPITULO XVIII
DERECHOS HUMANOS

Articulo 264. Todos los miembros de la comunidad de Instituto Via Disefno deberan:

L.

2.
3.
4

e

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Garantizar que la busqueda de la verdad sea una premisa de su actuar.

Expresar sus ideas con honestidad.

Evitar todo prejuicio disciplinar o social.

Permitir y facilitar el ejercicio de las libertades que las distintas normas reconocen a los
individuos.

Ejercer las libertades que la ley concede a todos los individuos.

Ejercer la libertad de expresion en cualquiera de sus modalidades, de manera respetuosa para
toda la comunidad del Instituto.

Ejercer la libertad de conciencia, creer y pensar libremente segun sus ideas y convicciones.

Ejercer la libertad para difundir, escribir y publicar opiniones, informacion e ideas o
cualquier contenido, suceso o materia, siempre y cuando no afecte la estabilidad social, la
dignidad o la vida de terceros.

Ejercer la libertad de reunion, de formar parte de una asamblea o asociacion que tenga como
proposito expresar o exponer cualquier idea, peticion o propuesta a la autoridad, de manera
pacifica y con respeto a la dignidad de la persona y las leyes.

Actuar y conducirse con dignidad y respeto hacia la comunidad en general, con
independencia de género, raza, capacidades especiales, edad, credo, filiacion, preferencia
sexual, conviccion politica, o nivel jerarquico.

Brindar a todas las personas un trato justo, cordial y equitativo; orientado por un espiritu de
servicio y compromiso social.

Mantener nuestra integridad personal y de la sociedad en general, evitando poner en riesgo
la de los demas.

Promover la libre manifestacion de ideas bajo conductas de respeto e integridad.

Respetar en todo momento la propiedad intelectual que genere cualquier miembro de la
comunidad universitaria y de la sociedad en general, reconociendo siempre a sus creadores,
autores e inventores.

Garantizar la dignidad humana, el derecho a la intimidad, el derecho al libre desarrollo de
personalidad, protegiéndolo asi, de cualquier tipo de acoso escolar, acoso sexual o cualquier
otro.

Evitar que cuestiones ajenas a las estrictamente académicas y profesionales interfieran
positiva o negativamente para que una persona reciba una resolucion favorable o
desfavorable en el ambito universitario.

Garantizar el derecho de toda persona para ejercer su defensa y ser oida por la autoridad
competente, con las debidas formalidades y dentro de un plazo razonable.
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CAPITULO XIX
INSTANCIAS COMPETENTES

Articulo 265. Las instancias y autoridades competentes de la institucion facultadas para la atencion
de quejas derivadas de la prestacion del servicio educativo o cualquier incidente que ocurra, y que
tenga injerencia con y para la aplicacion del Reglamento son:
1. Director General
Consejo Técnico
Coordinador Académico
Coordinador Administrativo
Comité del Instituto
Docentes
Comité de alumnos
Servicios Escolares

PN R WD

Articulo 266. Las quejas o denuncias deberan presentarse por escrito, y ademas enviarse al correo
institucional como evidencia.

Articulo 267. Las quejas deberan contener los requisitos siguientes:
1. Datos generales de la parte quejosa.
Relacion con el Instituto Via Disefio.
Domicilio, teléfono y correo para oir y recibir notificaciones.
Datos que permitan identificar a las personas involucradas.
Narracion de los hechos y actos relacionados con la queja.
En su caso, las pruebas relacionadas con la misma, incluyendo el nombre y ubicacion de los
testigos, en caso de que los hubiere.
7. Firma o rbrica de quien presente la queja.

AP e

Articulo 268. De toda queja, la autoridad competente integrara un expediente, asignandole un
numero de registro y ubicacion que se le debera proporcionar a la parte quejosa, haciéndole saber que
se guardara la confidencialidad de la misma, que el trdmite no durard mas de 30 dias habiles, y que
los derechos que le asisten y las medidas precautorias se tomaran para salvaguardar su integridad y
seguridad.

Articulo 269. En caso de que la queja se dirija contra alguno de los facultados para recibirla, ésta
debera presentarse directamente ante la Coordinacion Académica. En caso de que la queja sea dirigida
contra el o la titular de dicha dependencia, ésta se podra presentar por correo a Direccion General,
quien designara a las personas indicadas para la debida atencion del caso, siguiendo para tal efecto
este mismo procedimiento.

Articulo 270. Se debera llevar registro de las quejas tanto leves como graves y la instancia o
autoridad asignada debera darle seguimiento a la queja hasta resolver la situacion.

Articulo 271. La interposicion de quejas falsas por alguna persona de la comunidad universitaria,
independientemente de su jerarquia, seran sujetos al procedimiento disciplinario correspondiente.
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Articulo 272. La persona que provea informacion falsa, en todo o en parte, u oculte informacion
pertinente para la investigacion de una queja cuando ello le haya sido requerido por la autoridad
competente, queda sujeto a la responsabilidad derivada de la normatividad aplicable.

Articulo 273. Con la finalidad de asegurar la eficacia del dictamen y la proteccion a la persona
afectada, se podra solicitar o dictar medidas cautelares, y se seguird el protocolo de sanciones
establecido en este mismo reglamento.

Articulo 274. Los plazos sefialados en este reglamento son en dias habiles y podran ampliarse de
oficio o a peticion de las partes,

Articulo 275. La autoridad que no se considere competente o no crea poder resolver alguna queja
o denuncia debera remitir al Consejo Técnico, a los 5 dias habiles siguientes de la recepcion de la
misma para que dicha autoridad resuelva sobre su admision.

Articulo 276. En caso de ser admitida la queja o denuncia, una vez notificada, se otorgara un plazo
de cinco a diez dias habiles al acusado, para que realice la contestacion, debiendo ofrecer las pruebas
que a su parte correspondan.

Articulo 277. Los medios de conviccion deberan desahogarse dentro de los cinco dias siguientes al
vencimiento del plazo para realizar la contestacion.

Articulo 278. Podran presentarse todos los medios de prueba permitidos por la ley, necesarios para
determinar la existencia de los hechos motivos de la queja o denuncia.

Articulo 279. Desahogadas las pruebas, se pondra el expediente a la vista del Consejo Técnico. En
el caso de que el o los afectados no acepten firmar de comun acuerdo, se citara al Comité del Instituto
quienes fungiran como testigos de partes. Se firmara el dictamen final y se acataran las consecuencias
y sanciones acordadas en el presente reglamento.

Articulo 280. El dictamen final debe contener:

Numero de expediente.

Nombres de las partes.

Sintesis de los hechos.

Fundamentacion y motivacion.

Valoracion sobre la procedencia o improcedencia de la queja.
Firmas de todas las partes involucradas.

AR

Articulo 281. Contra el dictamen final no procedera recurso alguno.

Articulo 282. La duracion total del procedimiento de queja o denuncia no debera exceder de 30
dias habiles hasta su resolucion.
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CAPITULO XX
TITULACION, PROCESO Y PAGOS

Articulo 283. Se entiende por proceso de titulacion aquel que se realiza una vez acreditadas todas
las materias de grado académico cursadas por el alumno.

Requisitos de Titulacion:

L.

(98]

5.

Haber acreditado todas las materias y pagado el costo del Examen Profesional asignado por
la Administracion del Instituto, asi como los costos del certificado total de estudios
autenticado por SEP DGAIR, y el costo del Titulo autenticado por Profesiones.

Haber presentado y acreditado el Proyecto Final Profesional.

No adeudo de colegiaturas, recargos, material, (SERVICIO BECARIO si es el caso), etc.
Haber participado en los tres concursos obligatorios requeridos durante su formacion
académica y enviado evidencia de los mismos al correo correspondiente.

Haber liberado el servicio Social (480 horas) y Practicas Profesionales (180 horas).

Articulo 284. Una vez cumplidos los requisitos, el alumno esperara el tiempo asignado por el
Instituto Via Diseflo para recibir su documentacion oficial, lo cual depende de los tiempos que
requieran las instituciones publicas para investigar y acreditarlos.

Articulo 285. Para la entrega del Certificado y el Titulo, el alumno se presentara personalmente en
el Instituto para recogerlos, o podra expedir una carta poder a nombre de un familiar cercano en caso
de tener algim impedimento para hacerlo. Sea el alumno o su representante, deberan firmar acuse de
recibo de todo lo entregado. Se le devolveran también sus documentos que inicialmente dejo en el
Instituto (Acta de Nacimiento Original y Certificado de Bachillerato Original).

Articulo 286. El alumno tiene derecho a pedir al Instituto una Carta de Pasante o Constancia, en la
cual se haga de conocimiento publico que ha terminado sus estudios y que esta esperando su
documentacion oficial, mientras dichos papeles se encuentren en tramite.
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] CAPITULO XXI
ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento General del Instituto Via Disefio entrard en vigor a partir del
04 de marzo del 2022.

SEGUNDO. Publiquese a través de los medios de que dispone el Instituto para su difusion como
son:
a) La pagina Web del Instituto: https://www.ivd.edu.mx/reglamentoinstitutoviadiseno
b) Envio regular en cada inicio de semestre a toda la Comunidad del Instituto para su firma de
comun acuerdo de cada uno de los puntos que incluye este reglamento.

TERCERO. Los asuntos no previstos en este reglamento seran resueltos por el Consejo Técnico.
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